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Sl CONVENIONS 2026/0074

‘Que entre si celebram, de um lado, a UNIAO, por
‘ vlntermedlo do SENADO FEDERAL ‘e, de outro, o
% , : asah P ‘ " INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E
G i : . * TECNOLOGIA' DE BRASILIA - IFB; visando a
; : : i ' _ coopera;ao mutua para promogdo de atividades
! i : . B d e estigio, enquanto ato educativo escolar :
! : : - supervisionado, desenvolvido no ambiente de
R Vi : ~ trabalho, que visa a preparacdo para‘o trabalho
: produtivo de - educandos que estejam
5 : frequentando o ehsino. regular de graduagao
| Hren Ay s A superior. \ :

o

. A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado apenas SENADO, com
sede na Praca dos Trés Poderes, Brasilia —Distrito Federal, CNPJ n2 00.530.279/0001-15, neste
‘ato representado por su'a Diretora-Geral, ILANA TROMBKA, e o INSTITUTO FEDERAL DE - '
EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA IFB com sede na Q SAUS QUADRA 2 BLOCO
<A, SUBSL 22 ANDAR, 4-5-6-7-8-9 E 10, Brasilia — Dlstrlto Federal, CEP 70.070-020, inscrita no
- CNPJ n°10.791.831/0001-82; e flllal(ls) na Q SGAN 610, S/N, LOTE MODULOS D-E-F- G, Asa
Norte, Brasilia — Distrito Federal, CEP 70. 830-450, inscrita no CNPJ n° 10.791.831/0005- 06; AE \
QNN 26 S/N AREA ESPECIAL, Cellandla Sul, Brasilia — Distrito Federal, CEP 72. 220-260, inscrita
' no CNPJ n° 10.791.831/0010- 73 NUCR MONJOLO CH 22 AV MONJOLO - ZONA RURAL 22,
Recando das Emas, Brasilia — Distrito ‘Federal, CEP 72.620-116, inscrita no CNPJ n°
-10.791.831/0007-78; AE AREA ESPECIAL 20 N2 16, Setor Central Vila Estrutural - Guara,-
- Brasilia - Distrito Federal, CEP 71. 255- 200 inscrita no CNPJ n° 10. 791.831/0011-54; ROD DF-
480, LT 01 EDIF IFB CAMPUS GAMA, Gama, Brasma Distrito Federal CEP 72.429-005, inscrita
- no CNPJ n° 10.791. 831/0003 44; ROD DF 128'KM 21 ZONA RURAL DE PLANALTINA S/N Zona
: ‘Rural de Planaltma, Brasilia — Distrito, Federal, CEP 73.380- -900, inscrita no ‘CNPJ n°
i LTS 10.791. 831/0002 63; QQS 16, N2 15, EDIF AREA ESPECIAL 15, Riacho Fundo I, Brasilia — Distrito
‘. Federal, CEP 71.825-600, inscrita no CNPJ 'n° 10.791.831/0009-30; ROD DF-460 CAMPUS
_.(COMPLEXO BOCA DA MATA) IFB LOTE 02, N2 460, Samambaia Sul, Brasilia — Distrito Federal
CEP 72. 340 300, inscrita no CNPJ n° 10.791.831/0006-97; e AE QNM 40, S/N Taguatinga Norte,
" Brasilia - DIStI’ItO Federal, CEP 72, 146- 000, inscrita no CNPJ n° 10.791. 831/0004-25, doravante
denominada ‘apenas CONVENENTE neste ato representada por sua Reitora, VERUSKA RIBEIRO
: MACHADO portadora do CPF n2 645. 961.921- 20 e RG n2 1333787 - S$P/DF resolvem celebrar
O presente convénio, sujeitando- -se 0s convenentes s dlsposu;oes dalein214.133, de 12 de abril
de 2021, da Lei ne 11. 788, de 25 de setembro de 2008, do Ato da Comiss3o Diretora ne 9/2023
(ATC n2 9/2023/, do Ato da Dlretona Geral ne: 14/2022 (ADG ne 14/2022), e das. clausulas s
segumtes -
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' CLAUSULA PRIMEIRA s A

Este convénio tem por objetivo proporcionar aos estudantes regularmente ‘matriculados e com

frequéncia efetiva nos. respectivos. cursos de graduagdo da CONVENENTE a oportunldade de

\ 'reallzacao de estaglo remunerado no SENADO. %

PARAGRAFO UNICO-0 estaglo é ato educatlvo escolarsupervnsmnado desenvolwdo no amblto

.. de trabalho do SENADO, que visa (nica e exclusivamente proporcionar -aos ‘estudantes

matriculados nos cursos de graduagao da CONVENENTE a complementagao de ensino e de

aprendizagem, constituindo-se em. instrumento de. preparagdo para o trabalho produtivo, por

meio de ‘treinamento pratico, -de aperfelgoamento técnico-cultural, cientifico ‘e de

_ relacionamento humano sem se caracterizar como vinculo empregaticio de qualquer natureza
com o SENADO..

1

i e ‘CLAUSULA'SEGUNDA :
\‘. A _O estagio dar-se-3 em fungao do mteresse do SENADO, em atwndades correlatas ao

~desenvolvimento tecmco cultural do estagidrio, conforme sua formagao escolar e area de
~ estudo. ; : » '
PARAGRAFO PRIMEIRO - O recrutamento de estagiarios sera realizado mediante processo
- seletivo que assegure o principio da isonomia entre os concorrentes, cabendo a Diretoria-Geral
do' Senado Federal disciplinar o procedlmento de preenchlmento das vagas, observando -se 0
disposto na Le| ne 11.788, de 25 de setembro de 2008, e no ATC n2 9/2023
'PARAGRAFO SEGUNDO - O SENADO sOrhehte conceders estégios aos estudantes da
. CONVENENTE que comprovarem estar cursando ao menos, uma matena do 2°¢ semestre do
curso de graduagao : :

1

CLAUSULATERCEIRA L
'A oferta’ de vagas de estaglos por parte do SENADO estara sempre condlcmnada a
_ dlsponlblhdade orgamentarla considerada a distribuicdo ‘de vagas estabelecnda, a cada
: exercuuo pela Secretaria de Gestao de Pessoas do SENADO

PARAGRAFO PRIMEIRO - Nao havera transferencna ou repasse de recursos financeiros entre 0s

convenentes :

PARAGRAFO SEGUNDO - Os termos aditivos ou novos ajustes que' vierem a ser entabulados.
. com base no presente termo de convénio deverdo corresponder flelmente a suas metas e

observardo as dlsp05|goes da Lei n2 14. .133/21, naquilo que couber.

>y
: ; ; y i :
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CLAUSULA QUARTA | i
" Incumbe ao SENADO: vt N X ‘ i O Ew ERRA 2
| - Celebrar termo de\compr'i)'misso de est'égio‘ com a instituicdo de ensino e o educando, ou seu
i representante ou assistente legal na forma da legislacdo aplicavel, assinado preferenmalmente ot
em meio dlgltal jundlcamente valido, zelando por seu cumprimento;

- Elaborar o plano de atividades do estaglo com descn(;ao detalhada de todas as. tarefas a
Senein reahzadas pelo estaglarlo ' . ) : S
i r . y 3 £k ; otk
il —Selecionar os estudantes de acordo coma area de interesse e as nece55|dades do érgdoou '
setor sohatante desua Admmlstragao medlante processo seletlvo que compreendera entrewsta :
e/ou aphcagao de prova escrlta ; A | - ’
AN IV ok Contratar em favor do estaglarlo seguro contra audentes pessoais, observada a 3
-'compatlbllldade da apollce com valores de. mercado e gerlr o} respectlvo contrato,
R | : ,
V- Conferlr a regularldade da matncula do educando perante a CONVENENTE esua frequenc1a
' regular as aulas no decorrer de todo o perlodo do estaglo

\ 3
rd

\

Vi- Mahter, a disponibilizagéq da’fi-‘scaliza;ﬁo,‘ documentos.que‘comprovem arelagdode esta’gio;

e R 1] | KT Ofertar instalagoes que tenham condn;oes de proporcnonar ao educando atuvndades de
: aprendlzagem socnal prof|55|onal ecultural Cdi
Vil - Avallar e garantlr que o estaglarlo nao desenvolva suas at|V|dades em amblentes perigosos
ou lnsalubres, . R SO At ‘ LR
IX — Zelar pela protegao do estagidrio contra préticas discriminatérias de qualquer espeae assim
como assedlo moral ou sexual no amblente de trabalho;

\

Xi— lndlcar servcdor efetlvo ou comlssnonado do seu quadro de pessoal ou, ainda, servidor

" requisitado ‘ou cedido -de- outro érgdo publlco com a mesma formagdo: ou experiéncia
profissional na drea de conhecumento desenvolvnda no curso do estagiario, para orientar e
supervnsmnar a reallzagao do estaglo :

Xl = Orlentar e acompanhar as atwndades do estaglarlo bem como CIentlflca lo. dos seus dlreltos
e deveres; ‘ N\ : %

.
> P
|

XII - Garantlr a compatlbllldade entre as atlwdades desenvolvudas no estaglo e aquelas prewstas
no termo de compromlsso

%

~ .\ v-“ . Sl
S : N YA
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' Xl - Controlar a frequenua e horarlo das atnvndades do estaglarlo; segundo os parametros )

fixados no termo de compromisso: respectivo, evitando que qualquer atividade relativa ao
estéagio seja desenvolvida pelo educando além do perlodo prewsto no termo.de compromlsso,

XIV - A_testa( a frequé‘ncia do estagiério e registrar o respectivo periodo de recesso obrigatério;
XV - Prowdenmar a emissdo da folha e o pagamento mensal da bolsa de estégio- e do auxilio-

transporte do estagiario;

XVI - Enviar ao estagiario, a cada 6 (sels) meses, relatorlo de atlwdades assmado em melo dlgltal

Jurldlcamente valido, para encamlnhamento a CONVENENTE A

XVl — Por ocasido do desligame'hto' do estagiéﬁo entregar uma via do termo de realizacdo do

estagio,com informacdo das atividades desenvolvidas, do perlodo de reah;a«;ao do estaglo e do
3 resultado da avaliagdo de desempenho : 5 AR
XVIII = Facmtar a CONVENENTE 0 acesso a todas as mformagoes necessarias ao cumprimento do
presente Convénio, disponibilizando canal de atendimento para o pronto esclarecimento de
- duvidas e resolugdo de' problemas e pendéncias relaaonados ao cumprlmento do presente
~ Convénio. ,
PARAGRAFO UNIcO - Aphcam -se aos estaglos no Senado Federal as normas gerals de controle
e vedagdo ao nepotlsmo LR

k : ‘ TG : : - i 4 . - ; X

- o
“CLAUSULA QUINTA. - }/

% s Wtk E o

=)

Incumbe 3 CONVENENT_E:

= Celebrar termo de compromlsso com o SENADO e com o educando, ou seu representante ou
assistente legal na forma da legislagio aplicdvel, assinado preferencualmente em meio digital
" juridicamente valido, zelando por seu. cumprlmento devolvendo -0 ao educando ou ao SENADO
no prazo méximo: de 15 (qumze) dias apds.a data do seu recebimento, com indicacdo das
condig¢des de adequagdo do estagio & proposta pedagdgica do curso, a etapa e modalldade da
formagdo escolar do. estudante ‘e ao horério e calendario escolar, ou em caso de recusa ou

ressalva com as devidas Justlflcatlvas por escrlto-
f/ S

- lndlcar formalmente 0S seus responsavels para prestar mformagoes ao SENADO sobre (o]
calendarlo escolar, a regularldade de matricula, frequenua as aulas e formatura de seus
estudantes que reahzam estagio, bem como os meios efetivos de contato com. esses
responsavels AR il
III = Encamlnhar ao SENADO antes do inicio das aulas de cada ‘semestre Ietlvo por melo
eletrénico: L 7 §

a. o calendario escolar of|C|aI para aquele semestre, indicando as datas dos perlodos de

avallacoes dos alunos, caso. haja,

/
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b. relagdo dos alunos em atividade de esfééio no SENADO que, no semestre anterior, teoham
se formado trancado 0 curso, mudado de curso, abandonado, transferldo ou delxado de
renovar a matricula para o semestre que se inicia; : \ ‘ ;

) PR N relagdo dos novos cursos com turmas iniciadas a partlr daquele semestre, com ementa .

SEaER resumlda do contetido de cada um deles S :
IV —‘Fornecer aos candidatos a estagio no Senado, sempre que necessario, bem como aos
estudantes selecionados, semestralmente "clleclara'gﬁo gratuita atestando o vinculo académico, a,
regularidade da matricula e o'semestre cursado, para que o SENADO averigue se 0s estudantes (7
~atendem aos requisitos academlcos para contratagao e permanenaa no estagio;

/ - ; S by

— Indicar professor orlentador da drea a ser desenvolvuda no estaglo, como responsavel pelo

acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagidrio;

N f

Vi —’Exigir do estagiario a'apresentégﬁo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de '
fisds relatdrio das atividades de estagio, assinado preferencialmente em meio drgltal Jurldlcamente
valldo recebé-lo'quando enviado; e devolvé-lo ao educando.ou ao'SENADO no prazo maximo de
15 (quinze) dias ap6s a data do seu receblmento, com as observacoes pertinentes feitas pelo
: professor orrentador ou, em caso- de recusa ou ressalva comas devrdas Justlflcatlvas por escrito;

§ VIl - Fornecer aos esta'giérios,serhpr'e que solici.’_cado,.eomprovante/declarat;'éo dos periodos de
avaliagéo para fins do disposto no §29, do art. 10, da Lein.2 11.788/2008. L y

: PARAGRAFO UNICO - Em nenhuma h|potese sera cobrado, do estagrarlo qualquer valor
correspondente as agoes admlnlstratlvas da CONVENENTE relatlvamente ao cumprlmento dos

v termos do presente convénio. : : :

, CLAUSULA sExTA
: A formalrzagao da concessao do estagio efetlvar -se-a medlante termo de compromlsso padrao

r<a serflrmado entre o SENADO, a CONVENENTE e o estudante, ou seu representante ou assistente
Jlegal na forma da Ieglslagao apllcavel ‘ :

o

(5

I

; PARAGRAFO UNICO -Do termo de compromisso de estagro devera constar o plano de at|v1dades"
do- estaglarlo com descrigdo detalhada de todas as tarefas a serem realizadas pelo estaglarlo,
bem como a obrigagdo de elaborar relatérios de atnwdades semestralmente, por meio de
adltlvos reallzados no decorrer do estaglo EhE Y N ~

CLI-'\USULA SETIMA :
S ‘ N i ! SRR /
A duragao do estagio sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual perlodo nos
termos do art. 99, caput, do ATC n® 9/2023." :

A ! £ e /
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PARAGRAFO PRIMEIRO - Em-se tratando de estaglarlo com def|c1enCIa a duragao do estagio é
i de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser renovado por lgual perlodo nos termos do art. 9e,
" §12,do'ATCn® 9/2023 A ; / ‘

PARAGRAFO SEGUNDO E assegurado ao estaglarlo o recesso remunerado de 30 (trlnta) dias
consecutivos a cada 12 (doze) meses de estaglo

'PARAGRAFO TERCEIRO O primeiro recesso-sera usufruido, preferencnalmente durante as férias |
escolares e, em caso de renovacio, o segundo recesso serd usufruido, obngatonamente no 249
més de estagio. O penodo de recesso devera ser previamente ‘agendado em sistéma apés acordo
entre o estagidrioe o superwsor prevalecendo o interesse da unidade e, caso o recesso n3o seja
agendado pelo supervnsor apos 12) (doze) meses de estagio, a unldade de gestao de estagios,
programara o pnmenro recesso para o- 140 (dECImO quarto) més. s ] ;

| PARAGRAFO QUARTO Na hlpotese do paragrafo primeiro sera apllcado 0 recesso de 30 (trmta) )

dias a cada 12 (doze) meses de estégio.
' /i

T CLAUSULA OITAVA

A jornada de atividade em estaglo sera de 4 (quatro) horas dlarlas e 20 (vmte) horas semanais,
em hordrio compativel com as atlwdades academlcas, e devera constar do termo de-
: compromlsso _ _ \ e : \

" PARAGRAFO PRIMEIRO - Caso’ a CONVENENTE adote verlflca;oes de aprendlzagem periédicas
ou finais, nos periodos de avahagao a carga horaria do estagio serd reduzida pela metade,
mediante apresentagao de calendarlo oflual ou declaragao da instituicdo de ensmo ao supervnsor
de estaglo ; : : i S
PARAGRAFO SEGUNDO ‘Emn situacdes excepuonals e desde que previamente autorlzado pelo

-’supervusdr a insuficiéncia ou o excedente ‘de Jornada dlana deverdo ser compensados pelo
estaglano nos 30 (trinta) dias subsequentes : :

PARAGRAFO TERCEIRO O excedente de jornada dlana de que trata o paragrafo anterlor ndo -
podera uItrapassar 2 (duas) horas

-PARAGRAFO QUARTO Em hlpotese alguma 0 excedente de Jornada didria sera mdennzado ao
estaglano : -
-CLAusuLA NONA

Poder3 o estagiario aosentar-se; sem prejuizo da bolsa de estagio:

\ 7 i) : t

| - para tratamento da prépria satde, desde que validado péfa Junta Médica;
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_ A i ‘
11 - por 8 (onto) dias consecutlvosl em razao de faleumento do conjuge, companhelro pais,
madrasta ou padrasto fl|hOS enteados, menor sob guarda oututelae |rmaos

1.

- pelo dobro dos dias de convocagao em VIrtude de reqmsugao da Justlga Eleitoral durante os

i

periodos de elei¢do; SRS
IV - por 1 (um) dia, por motivo de apresentagao para allstamento eleltoral allstamento mllltar e
, .‘,selegao para o servigo mllltar ,

oA

 V - por: 1»(um) dia_, para doagéo ‘de'\sangue; _'”

~ VI-por 1 (um) dia, por motivo de juri e outros servigos obrigatdrios por lei;

VIl - por 8 (oito) dias para casamento; :
VIII - por 5 (cirico) dias‘para patemidad‘e, e )

/
r

PARAGRAFO PRIMEIRO A comprovagao das 5|tuagoes elencadas no caput sera fejta mediante
apresentagao de documento(s) comprobatdrio(s) em sistema informatizado préprio, no prazo -
. maximo de 2 (dous) dlas utels acontardoi lnICIO da ausenCIa : ¢ i
e : ; ‘ i !
'PARAGRAFO SEGUNDO As auséncias de que tratam esta Clausula respeltarao em qualquer
caso, o prazo de duragao do estaglo, conforme estabelemdo no termo de compromisso.

/
{ )

- PARAGRAFO TERCEIRO Serd assegurado a estaglarla parturlente ou adotante, até os 6 (seis)
meses de vida da crlanga, ou até os 6 (seis) meses da data da adogdo, respectivamente, ou até o

. prazo de conclusdo do estégio ou formatura, o cumprlmento da jornada na modalidade remota,

quando compatlvel coma natureza das atividades desenvolwdas, medlante prevuo ajuste como
seu superwsor - : :

8

N

PARAGRAFO QUARTQ Nos casos prewstos no Paragrafo Tercelro, a estaglarla podera optar
pela suspensdo temporaria do estagio, com suspensio do pagamento da bolsa de estagioeda
contagem do perlodo de estégio, pelo prazo maximo de 6 (seis) meses ou de concIusao do estaglo

“ou formatura : '
g r, i \

{

'PARAGRAFO QUINTO - O pedldo de cumpnmento de jomada remota ou de’ suspensao
,temporarla dever3 ser instruido com cépia dacertiddo de nascimento a unidadé responsavel pela
gestdo de pessoas do Senado Federal no prazo de 2 (d0|s) dias uteis e durante o periodo de

- trabalho. remoto a estagidria deve manter todas ‘as demals cond|;oes necessarlas para a
; ;reallzagao do estaglo ! = : )
PAR'AGRAFO SEXTO —~ Serd admitida a suspens3o temporéria do ‘estdgio e da respectiva
remuneragdo por, no'maximo, 30 (trinta) dias para regularizagdo da matrlcula do estaglarmJunto '
a lnstltuu;ao de ensino, sem mterrupgao da contagem do. peruodo de estagio.

/
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' cLAUSULA DECIMA

A bolsa de estagio mensal e€o auxmo transporte devidos ao estaglarlo terao seus valores fixados
e poderdo ser reajustados, anualmente, por Ato da Diretoria-Geral, conforme dispde o Ato da
Comissao Diretora do Senado Federal n2 9/2023; valores esses que serdo especificados nos
respectivos termos de compromisso de estdgio que vierem a ser firmados em razio da execugao
do presente convénio, cujas despesas correrao excluswamente por conta do SENADO. g

{ .
. PARAGRAFO PR[MEIRO O auxmo-transporte sera pago Juntamente com a bolsa de estaguo e
- serd sempre proporcional aos dtas efetivamente estaglados

PARAGRAFO SEGUNDO Para o receblmento dos valores descrltos neste artigo; 0 estaglarlo
mantera conta corrente nos Bancos convemados '
PARAGRAFO TERCEIRO Sera retldo o pagamento da bolsa de estaglo nos casos de danos ao \
erario, incluindo-se o extravio ou a ndo devolugao dos I|vros e demals objetos do patriménio da
' Biblioteca, ou a ndo devolugao do cracha it : - -
PARAGRAFO QUARTO O SENADO nao custeara qualsquer despesas de estagidrios além do
auxilio- transporte excetuados, os reembolscs eventualmente devidos por despesas efetuadas
no interesse do SENADO, de carater urgente e |mpreV|swe| nas quais, em wrtude de expressa
solicitagdo realizada por seu supervisor, o estagiario tenha incorrido as suas proprlas expensas,
comprovadas mediante documentag:ao habil.
S N :
' CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - -

o} desllgamento do estaglo se dara - FEae
| — pelo ndo. comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 3 (tres) dias, consecutlvos ou
ndo, no periodo de 1 (um) més, ou por 10 (dez) dias, consecutivos ou.ndo, durante o periodo de
1 (urp) ano de estégio, ressalvados os periodos de recesso, de avahacoes académicas e os
prevnstos no.art. 12 do ATC n2 9/2023 medlante mduspensavel ajuste com seu superwsor

e pela mterrupgao ou conclusdo do curso; ~ 5

0

I - por incorrer em qua|squer das prmbngoes previstas no art 33,do ATC ne 9/2023 :
IV -a pedido do estaglarlo e L Tl g

V-a qualquer tempo a cnteno da Admmlstragao espec1almente se nao forem observadas as
disposigdes do art. 33, do ATC n2 9/2023 e TN

~
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REayaAne 'SENADO_ FEDERAL

VI - por receber do Senado. Federal ou da mstltuu;ao de ensino conceito de comprovada :

msuﬂcuenaa em desempenho depois de decorrida a terga ‘parte do tempo prevnsto para a

bduragao do estagio;

Vil - pelo descumprlmento por parte do estaglarto das condlgoes do termo de compromlsso

|ncIu5|ve na hlpotese de prorrogagao do periodo de estaglo, : )

Viil - automatiCa’me’nte; ao térrhiho do pra,zo acordado; _ :
s ‘ Sk : )

IX - a contar do nascimento com vida, para a estagidria que ndo solicitar expressamente alguma :

das opgoes de que trata o art 12 do ATC n° 9/2023 )

i

: PARAGRAFO PRIMEIRO — Fica vedada a readmlssao do estudante no Programa de Estagio do
‘Senado Federal no mesmo curso em que reahzou estaglo

PARAGRAFO SEGUNDO 0] pagamento da bolsa de estdgioe do auxnlo-transporte sera suspenso
a partir da data do desllgamento do estaglano qualquer que.seja a sua causa.

: PARAGRAFO TERCEIRO Nos casos de formatura o estudante devera ser desllgado ate no
maximo, 5 (cmco) dias-uteis apos a data da colagdo de grau. { AT :
PARAGRAFO QUARTO Os afastamentos por Ilcen(;a médica de estaglarlos serdo concedldos,
tendo por base atestados médicos, os quals devem ser encaminhados & unidade: de gestao de
estagios em sistema informatizado proprlo em perlodo nao superlor a48 (quarenta e oito) horas
doi 1n|C|o do afastamento ‘

. (. 3 i . ; v ! i
PARAGRAFO QUINTO —Fica o estaglano obrlgado aressarcir 0s valores eventualmente recebldos :

|

de forma mdewda,aqualquertltulo : NS Sk ey :

\

/!
% . CLAUSULA DECIMA SEGUNDA
* Em nenhuma hipétese serdo selecionados estudantes: \
| — para o desenvolvimento de atividades que ndo se coadunem com a sua futura atividade -
profissional ou',q'ue ndo apresentem contextualizagdo cu‘r,ricular com a sua formagao académica;:
= ; ‘ \~ y Xites

Il - que ocupem cargo emprego ou fungao pubhca ou pnvada que exua comprometlmento de
--'carga horéria semanal superlor a 20 (vmte) horas; ;

- que tenham sido desllgados do estaglo reallzado no Senado ‘exceto se a nova selegao for
para curso duferente daquele ja estaglado : '
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'SENADO FEDERAL
PARAGRAFO PRIMEIRO Os estaglarlos que no decorrer do estégio, mudarem de lnstltu:gao de

ensino, podem continuar o estégio, no mesmo curso, caso’ ‘apresentem a documentagao exigida
- -pela unldade de gestao de estagios, fornecida peIa nova mstltungao de ensmo )

PARAGRAFO SEGUNDO - E vedada a contratagao de estagiério para atuar subordlnado a

2 7 parlamentar ou a servndor investido em fungao de confianga ou targo de assessoramento que
seja seu conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, ate o)
terceiro grau, inclusive, compreendldo 0 ajuste medlante desngnagoes recnprocas

cLAUSULA DECIMA TERCEIRA’
PARAGRAFO PRIMEIRO - O estégio ndo cria vinculo empregatlcm de qualquer natureza com o
Senado Federal devendo ser observados os seguintes reqws:tos
| - matrlcula e frequéncia regular do educando em curso de educagao superior, na modahdade
profissional escolhlda atestadas pela mst:tuu;ao de ensino; ;

Il - celebracdo do Termo de Comprom|sso de Estaglo entre estaglano Senado Federal e a

instituicio de ensino conveniada ou agente de mtegragao
{

'III - compatlbllldade entre as at|V|dades desenvolwdas no estagio e aquelas prevnstas no Termo
de Compromlsso de Estaglo referentes a area de’ formagao do estudante universitario;

V- apresentagao semestral pelo estaglario de declaragao de matrlcula com dlscr|m|nagao das
-disciplinas escolhldas ’ : : f

PARAGRAFO SEGUNDO Apllca -se ao. gstaglarlo a Ieglsla;ao relacuonada a saude ea seguran(;a.
no trabalho

: PARAGRAFO TERCEIRO - O estaglarlo que se filiar ao Reglme Geral de Prevndencua Soaal como
segurado facultativo deverd comunicar a sua mscm;ao a umdade de gestdo de estagios ou ao o
agente de mtegra;ao quando foro caso. :

 PARAGRAFO QUARTO SE dever do estagiéfio:

| - cumprir a carga horadria de 4 (quatro) horas d|ar|as e 20 (vinte) horas semanais em per|0d0’
compatlvel com o expedlente do Senado Federal e com o seu horario escolar;

\ ' : 7 \
I - Cumprir a programagdo e realizar as atiyidades do estégio que“lhe forem atribuidas;

lll - efetuar regularmente 0s registros de.frequéncia;

IV comumcar imediatamente ao superwsor de estaglo a desisténcia do estaglo ou qualsquer.
aoutras alteracoes re!aaonadas a atwndade escolar ‘

-
/
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.~ SENADOFEDERAL . |

V. - fazer uso ‘do cracha nas dependencuas do Senado Federal e devolve lo quando do
~ desligamento do estaglo,

- VI- encammhar a unidade, de gestdo de estagios; ao final de cada semestre, comprovante de
; : matrlcula para o perlodo segumte, expedido pela, mstltuu;ao de ensmo,’assum como o relatério
semestral de atlwdades, dewdamente aprovado pelo supervisor;

VII 2 ressarcir o'Senado Federal d_e _'valores eventual'mente recebidos de forma indevida;

(

s VIl - agir conﬁ urbanidade; - : | ; e '

IX - guarda'r‘sig'il_o sobre'assuntos.jnternos dq Se_’nad‘o Federal; : :
/ ! : ; )
X - frequentar regularmente as aulas e manter-se matrlculado na graduagao a flm de comprovar
‘sua regularldade de vmculo academlco junto a unldade de gestao de estaglos

S

Xl - comunicar |med|atamente ao superwsor de estagio e a unidade de gestao de estagios, nos. - :
- casos: de conclusio da- graduagao para que seja prowdenaado ‘0 deshgamento na data de
LR termlno do semestre letivo-da sua mst|tuu;ao de ensino;
Xl - agendar aSSIm que completar 12 (doze) meses de contrato, o perlodo de usufruto do recesso
_remunerado, em acordo com o respectlvo supervisor de estédgio. A auséncia do agendamento

implicard a marcagao automatica do recesso remunerado para 0142 més;

—

-XIII - comunlcar ao seu supervisor quando houver mtengao de se desllgar do estaglo antes do
termmo do prazo acordado no Termo de Compromlsso de Estdgio;

XIV - devolver os: hvros retlrados na Blblloteca do Senado Federal, quando do seu desllgamento
. apresentando a unldade de gestdo de estaglos 0s respectlvos protocolos, '

: XV: - partlcmar dUrante o} expedlente de estégio, de 'CUrsos_ presenciais’ ou - a dlstanCIa,
'recomendados peIo Senado Federal desde que nao. acarrete onus: fmahcelro ao estagiario; -
| e RATEES - ' : : i
XVI -rzelar‘ pela economia,do material e pela preservagéo dolpatriméni‘o do Senado Federal;
L g ; :

XVII- VeStir-se aprop_riad_a_mente no Ioﬁal'de trabalho;

1!

XVIII - colaborar para que as dlretrlzes amblentals e de respelto a dlver5|dade do Senado Federal
~sejam observadas ;

) \

XIX - cumprlr a Lein213.709, de 14 de. agosto de 2018 (Lel Geral de Protegao de Dados LGPD)

! PARAGRAFO QUINTO (o] estaglarlo assinara o Termo de Compromlsso de Estag|o por melo do_
unaI terd ciéncia dos seus deveres, atribui¢des e responsablhdades, ese "c,omprometera a cumprur‘
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SENADO FEDERAL , EEE e

\
\

.as normas Iegals e regulamentares aphcavels ao estagio, bem como as normas mternas do
Senado Federal ) LAY i . v

o : PARAGRAFO SEXTO — Durante o estaglo o estudante que manlfestar linteresse pode ser
o transferldo para outra unidade do Senado Federal observados 0s segumtes requisitos:

| - emstencua de vaga na unidade de destlno ou de estaglarlo que tenha mteresse em ser
transfendo em recmrocndade : : \
- preservagao da correlagao das atlwdades da unidade de destlno com a area de formagaob
académica do estaglarlo Fpra ; LS
; : ) ), o
; Il - anuéncia dos- superwsores de estégio das umdades de origem e de destmo devendo a
. . unidade interessada formalizar o pedido a unidade de gestdo de estégios, que averiguara a
~_ concordancia da unidade de Iotac;ao do estagtarlo a f|m de dar continuidade aos registros e
prov1dencnas pertinentes. =

PARAGRAFO SETIMO £ vedlado ao estagidrio:
" |- identificar-se lnvocando sua condlgao de estaglano quando ndo estiver no pleno exercicio das
atividades decorrentes do estégio;: g : ’

a { ~

II - ausentar-se do Iocal de estaglo durante o expeduente sem prévia autorlzagao do supervisor;

s 1 3 '
\ % /i

Il - retirar documentos ou objetos do Senado Federal, ressalvados aqueles reIacnonados ao

estagio e mediante anuéncia do supervisor; : il

IV - utilizar a internet e.outros meios de comumcagao eIetrdnlca corporatlva para atlwdades que g
“'nao estejam diretamente Ilgadas aoestagio; © . 0 UN 8 :

N

V - valer-se do estagio para lograr vantagem para si ou para outrem; - -
VI - procederfde forma des_idiosa;

VIl - divulgar, informar, fornecer coplas comentar ou eXIblr para terceiros estranhos ao 6rgdodo
\'Senado em que cumpre seu estagio, qualquer documento ou mformagao de que teve
conhecimento .em virtude de suas at|v1dades salvo mediante expressa autorlzagao de seu
~ supervisor. A

AL

PARAGRAFO OITAVO Cabe ao superwsor de estaglo flscaI‘Zar 0 cumpnmento do paragrafo
sétimo, devendo comunicar de imediato a unidade de gestao de estaglos qualquer |rregular|dade

/

constatada ‘ : z
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\

Sl L CLA‘U‘SULA‘D_ECIMA»QUARTA‘

O presente convénio teré a- duragao de 120 (cento e vmte) meses, a contar da data de sua

7 ' Processo n° 00200.017083/2025-86

assinatura, podendo ser'alterado, mediante termo aditivo, desde que as alteraces que venham. -

aser |mplementadas ndo contrariem as disposicées da Le| n? 14.133/21, da Lei n2 11.788/2008
+ e do ATC n29/2023, ficando o SENADO mcumbldo de providenciar as respectwas publlcagoes no
‘Dlarlo Oficial da Unlao '

VPARAGRAFO PRIMEIRO - Este convenlo podera ser extinto de comum acordo entre os
convenentes ou, umlateralmente desde que o denunuante comunique sua decisdo, por escrito,

~'no prazo. minimo de 20 (vmte) dlas de antecedencna ou podera ser rescindido de |med|ato, no
caso: de descumprlmento de qualsquer de suas clausulas ou condlgoes : )

'PARAGRAFO SEGUNDO A eventual extmgao denuncna ou rescisao deste Convenlo ndo
'prejudlcara a conclusao dos estaglos em curso. %

!

CLAUSULA DECIMA QUINTA oA

5 % (Vi PG

Fica elelto o foro da Justica Federal em Brasma DF, com exclusao de qualquer outro para solugao
das duvndas ou questoes decorrentes do cumprlmento do presente convénio.
4 D ' A ) ¥ ,, 3

Assim aJustadas firmam as. partes 0 presente mstrumento em duas vnas na presenga das
testemunhas.adiante nomeadas, que tambem o subscrevem :

-5 Brasfliabicde [ de 2026.

, Sl i o ILANA TROMBKA =+ |
| DIRETORA GERAL DO SENADO FEDERAL ,
: ' VERUSKA RIBEIRO MACHADO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRAS[LIA . IFB

/TESTEMUNHA_S: 9 e A eI Pipea e AR Lt

_Diret’o‘r‘da'SADCON Bt e "Coorden'adort._:la COPLAC

RN {

¥
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SENADO FEDERAL
Secretarua de Gestdo de Pessoas -
" Servi¢o de Gestao de Estagio

. PLANO DE TRABALHO PARA ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO ENTRE INSTITUTO FEDERAL D,E
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA - IFB E SENADO FEDERAI. 2026

REFERENTE AO CONVENIO DE ESTAGIO N° — [ PROCESSO SIGAD SENADO FEDERAL N.2
00200. 017083/2025 86 (VOLUME 1) : s >

1. JUSTlFICATIVA '

ki 0 presente convemo tem por obJeto a parceria entre a Instltulgao de, Ensmo CONCEDENTE -
' SENADO FEDERAL - SF -ea Jnstltulgao de Ensino CONVENENTE - INSTITUTO FEDERAL DE
; : EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE BRASILIA - IFB, nos termos da' Lei n2 11. 788/2008,
i relativa ao estégio de estudantes, de interesse curricula‘r,‘hﬁo-’obfi'gatério, entendido estagio
como atividade que complementa o processo de ensino-aprendizado; bem como:o contido na
Lei n® 9.394/1996, que estabelece dir’etrizes e bases da educégéo nacional, sendo o periodo de '
. vigéncia de 120 (cento e vmte) meses, a contar da data de assmatura do respectivo Termo de :
Convenlo : » '
57 ; il , _
Consideram-se responsavels pelo processo de convenlo Veruska Rlbelro Machado; Reltora
Instituto Federal de Educagao, Ciencia e Tecnologia de Brasnlla - IFB - CONVENENTE - e llana
Trombka, Dtretora Geral do Senado Federal CONCEDENTE.. 4 :

t

\d
2. OB.I ETIVOS

0 ObjetIVO do convénio a ser flrmado com a CONVENENTE é o fomento as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo unlver5|tar|a mediantea promogao de estaglo ndo- obrigatorio, nas diversas
_ éreas de atuagdo da CONCEDENTE e que sera lmportante ferramenta para o desenvolvnmento
mstltucmnal : ; '

BN
3, Acﬁss PROPOSTAS SHeI :
4 'Para os anos de 2025 a 2035 estdo prevnstos 0s pIanos de clesenvolvnmento reIacmnados a
gexperlenma pratlca, aperfelgoamento técnico e de relacionamento humano, observando 0s
' programas, planos e pro;etos desenvolwdos nos cursos de graduagao em que os estudantes

estejam matrlculados 4

O que? ~ ~ | Conceito

, " |Estagio N3o-Obrigatério | E aquele desenvolvido como atwndade opcional, acrescnda a _carga
‘ ' : ‘ horarla regular e obrigatdria.

) \.
Ist
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K SENADO FEDERAL ‘ R
I 0 ' Secretaria de Gestao de Pessoas i :
20 A LSeryido de Gestao de Estaglo & S N
4, ETAPAS E FASES DA EXECUCAO
4.1; CRONOGRAMADEACOES:
. |Més/ano i ' Agéo ' ~ [Responséveis S N
it Margo/2026 a Fevereiro/2036 Estaglo Nao- Obrlgatorlo ~ |Senado Federal, IFB e estudante
P ) y : ey ) -
Margo/2026 a Eevereiro/_2013__6‘ Avaliagdo de Estdgio IFB e estudante

Apresentacdo periddica, em Relatdrio Parcial de Athldades Estudante
. [prazo ndo superior a seis meses|de. Estaglo 7

Ao final do estdgio Relatorlo Final de Atlwdades de Es'tudante' ‘
s R Estaglo : / |

\ iRy * @

Serao contemplados nesse convénio os estudantes regularmente matrrculadcs com frequenCIa
.- comprovada, nos cursos de graduagao da CONVENENTE

A ; 5 J & 3 i ( \ 7

] ) -'\/ 3 ' Nt e i
5. SOBREAEXECUCAO \

As atividades propostas no estaglo nao- obrlgatorlo devem estar de acordo com a formagao
academlca e relacwnadas a drea de lotagdo do estudante e : '

o TN -
Z

No estaglo nao- obrlgatorlo (o] estudantes serao seleaonados em processo seletivo por meiode
analise curricular e avahagao técnica (provas e/ou entrewsta), a ser realizado pela CONCEDENTE.

A formallzagao da concessao do estaglo sera efetlvada mediante Termo de Compromlsso de
Estaglo a ser flrmado entre a CONVENENTE o estaglarlo ea CONCEDENTE ;
/ \

\ 1
73S s

o . K £ x . i \

i
o) Termo de Compromlsso de Estaglo devera conter a assmatura do gestor méximo da unldade

“da CONCEDENTE responsavel pela gestao de estdgio, qual seja, o(a)- Chefe de Servngo do Servigo o
de Gestdo de Estagios do SENADO FEDERAL e a Reitora dessa Inst:tuu;ao de Ensino. ]

~

N\

, Para fins de ‘estdgio ndo-obrigatério, a- CONCEDENTE deverd efetuar, mensalmente, uma
retribuicio financeira ao estaglarlo a titulo de bolsa, fazendo constar o seu valor no Termo de
Compromlsso de Estdgio, bem como o valor do auxmo transporte ‘

7 - N Ve )
i

Para efeito de célculo do pagarhent@ da bolsa, a C_ONCEDENTE devera considerar o disposto no
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SENADO FEDERAL
Secretarla de Gestdo de Pessoas
Servico de: Gestdo de Estagio -
Capitulo lX do Ato da Comissdo Diretora do Senado Federal n 9/2023 e suas atuallzagoes, além
da frequencna ‘mensal, deduzmdo -se 0s dias de falta ndo justificadas, salvo na- hlpotese de
compensagao ‘de horano e ] \ :

; \
3 7 re

S

Referente ao seguro obrlgatorlo nos casos de estaglo ndo-obrigatdrio, a CONCEDENTE se
compromete a fazer, para cada estaglano durante o periodo de estaglo um Seguro Contra
Acidentes Pessoais, fazendo constar o nome da Seguradora, CNPJ, n° da Apdlice e o valor.do
seguro no Termo de Compromlsso de Estaglo

6. DAS INSTALACGES : »
A CONCEDENTE dispde de salas ventlladas e equipamentos adequados para reallzagao das.
'atnvudades propostas atentando -se as dnsposu;oes previstas na Norma Regulamentadora 7

s
7 METASASEREM ATINGIDAS _
O presente plano de trabalho tem por ‘meta a complementagao do ensino e aprendizagem dos

" estudantes, prezando pelo desenvolwmento tecmco -pratico e em, observancia as disposicBes da
Lein. 11.788, de 25 de setembro de 2008. ; :

8. PREVISAO DE INfCIO E TERMINO

‘Este plano de trabalho tera V|genC|a pelo prazo de 120 (cento e vmte) meses a partlr de sua data
‘de assihatura. : A

AN

SR et v llanaTrombka | ° Veruska Ribeiro Machado

ANade Ly Diretora-Geral Senado Federal | Reitora Instituto Federal de
ol (Pl | Educagdo, Ciencia e Tecnologia de
_ Brasilia—IFB

¢

1
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