SENADO FEDERAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 080/2018
EDITAL
(Edital com exclusividade para ME/EPP)
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.022748/2017-63)

A UNIAO, por intermédio do SENADO FEDERAL, doravante denominado SENADO, e este
Pregoeiro, designado pela Portaria da Diretoria-Geral n° 2.105, de 2018, tornam publica, para
conhecimento das pessoas interessadas, na forma da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 5.450/2005, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 6.204/2007, do Decreto n°
7.892/2013 e da Politica de Contratacdes do Senado Federal, Anexo V da Resolug¢do n° 11 de
2017 e do Ato da Diretoria-Geral n° 9 de 2015, e tendo em vista o que consta do Processo n°
00200.022748/2017-63, a abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO
PARA REGISTRO DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, destinada a
contratacio de empresa especializada em recepciao e atendimento a eventos para o
fornecimento de servicos especializados de recepcio monolingue (idioma portugués);
recepciao bilingue (idiomas portugués/inglés, portugués/espanhol e portugués/frances);
coordenacio de secretaria de eventos; e auxiliar de secretaria de eventos.

Na data, horéario e endereco eletrdnico abaixo indicados far-se-a a abertura da Sessdo Publica
de Pregao Eletronico, por meio de Sistema Eletronico COMPRASNET.

DATA: 30/8/2018
HORARIO DE BRASILIA: 9h30
ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br

OBSERVACAO: Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacido do certame na data marcada, a sessdo serd remarcada automaticamente e
terd 1inicio somente apds comunicacdo via sistema aos participantes no sitio
WWW.comprasgovernamentais.gov.br.
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CAPITULO I - DO OBJETO

1.1. O presente pregdo tem por objeto o registro de precos, para, por demanda formulada pelo
SENADO, contratacdo de empresa especializada em recepcao e atendimento a eventos para o
fornecimento de servicos especializados de recep¢ao monolingue (idioma portugués); recepcao
bilingue (idiomas portugués/inglés, portugués/espanhol e portugués/francés); coordenacdo de
secretaria de eventos; e auxiliar de secretaria de eventos, de acordo com o0s termos e
especificacdes deste edital e seus anexos.

1.1.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritas no
CATSER e as constantes deste edital prevalecerdo as dltimas.

CAPITULO II - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E CREDENCIAMENTO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo exclusivamente as Microempresas — ME e Empresas de
Pequeno Porte — EPP, qualificadas como tais nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006, bem como as sociedades cooperativas enquadradas na condi¢do estabelecida no art.
34 da Lei 11.488/2007, as quais deverdo estar previamente credenciadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e perante o sistema eletronico provido pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag¢ao do Ministério do Planejamento, Or¢amento
e Gestao (SLTI), por meio do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br

2.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar deste Pregio
deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto a SLTI, onde
também deverdo informar-se a respeito do seu funcionamento e regulamento, bem como
receber as instrucdes detalhadas de sua correta utilizacao.

2.1.2. O uso da senha de acesso pela licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a0 SENADO responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.2. Somente poderdo apresentar proposta as empresas legalmente estabelecidas, especializadas
no ramo, e que satisfacam as condic¢des deste edital e seus anexos.

2.3. Nao poderdo participar da presente licitacdo, direta ou indiretamente, empresas que, por
qualquer motivo:

2.3.1. tenham sido declaradas inidoneas por qualquer 6rgao da administragdo publica,
direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou distrital;

2.3.2. tenham sido punidas com a suspensdo do direito de licitar ou impedidas de
contratar com a Administracdo, nos termos do art. 87 da Lei 8.666/1993;

2.3.3. estejam impedidas de licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei
10.520/2002;

2.3.4. estejam elencadas no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;
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2.3.5. encontrem-se em processo de dissolucdo empresarial ou em faléncia, quando
tratar-se de autorrequerimento (art. 97, I, da Lei n° 11.101/2005) ou quando houver
pronunciamento judicial de admissibilidade do pleito falimentar formulado pelos
legitimados previstos nos incisos Il a IV do art. 97 da Lei n° 11.101/2005.

2.3.6. ndo se encaixem na condi¢do de microempresas, empresas de pequeno porte ou
sociedades cooperativas enquadradas na condicdo estabelecida no art. 34 da Lei
11.488/2007.

2.4.E vedada a participacio de consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de
constituicao.

CAPITULO III - DA PROPOSTA

3.1. A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
até a data e hordrio marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

3.2. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico o preco unitario de
cada item, observados o quantitativo e a unidade de prestacdo do servico do objeto a ser
contratado, conforme o Termo de Referéncia (Anexo 1).

3.2.1. Os valores deverdo ser expressos em algarismo ardbico, na moeda Real,
considerados apenas até os centavos, compreendendo todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto deste edital, em especial o frete, tributos e
encargos sociais.

3.2.2. Nio serd aceito quantitativo inferior ao total previsto para registro.

3.3. A licitante deverad ainda especificar, nos campos apropriados do Sistema Eletronico, a
marca e demais referéncias que identifiquem o objeto cotado, conforme especificacdes
constantes do Anexo 2.

3.4. No campo “Descricao Detalhada do Objeto Ofertado” deverao ser prestadas todas as
informacdes necessarias ao perfeito detalhamento do objeto e, ainda, as seguintes informacdes
relativas a proposta:

3.4.1. Prestacao do servico quando e conforme solicitado, sendo o prazo de
solicitagdo do servico de, no minimo, 3 (trés) dias antes da data estipulada para o inicio
do evento, com especificacdo do tipo e da quantidade de categorias, dia, hora, local de
execugdo dos servicos e demais informacdes pertinentes ao bom cumprimento do
objeto.

a) Em casos excepcionais, o pedido podera ser feito em prazo menor, em comum
acordo entre SENADO e CONTRATADA.

3.5. A omissdo dos prazos fixados no subitem anterior implica na aceitagdo dos prazos
indicados neste edital.
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3.6. Serao desclassificadas as propostas que comprovadamente cotarem objeto diverso daquele
requerido nesta licitagdo, que deixarem de cotar quaisquer dos itens ou as que desatendam as
exigéncias deste edital.

3.7. A licitante deverd declarar, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em conformidade com as
exigéncias do edital.

3.8. A licitante devera declarar em campo proprio do sistema que atende aos requisitos previstos
no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

3.9. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa sujeitard a licitante as sangOes previstas neste edital, sem prejuizo de outras
previstas em lei.

3.10. As propostas ficardo disponiveis no sistema eletronico.

3.10.1. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da
proposta, sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

3.10.2. Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente encaminhada.

3.11. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessdao
publica estabelecida no preambulo deste edital.

3.11.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para assinatura
da Ata de Registro de Precos, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

3.12. A apresentacdo da proposta implica a aceitac@o plena e total das condi¢Oes deste edital e
Seus anexos.

CAPITULO IV - DA SESSAO PUBLICA

4.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Pregoeiro, ocorrera na data e na
hora indicadas no preambulo deste edital, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.2. Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Pregoeiro e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletronico.

4.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sessio publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios em razdo de sua
propria desconexao ou diante de inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema.

4.4. Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletronico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuarao sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.
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4.5. No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo serd suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicacao
expressa aos participantes no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br.

CAPITULO V - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
5.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

5.2. Somente as licitantes com propostas classificadas participarao da fase dos lances.

CAPITULO VI - DA FORMULACAO DE LANCES

6.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderao encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas
do horério e do valor consignados no registro de cada lance.

6.2. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
no sistema.

6.3. Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificagao da ofertante.

6.4. Em caso de empate, prevalecerd o lance recebido e registrado primeiro.

6.5. Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracio.

6.6. Durante a fase de lances, o Pregoeiro podera excluir, justificadamente, o lance cujo valor
seja manifestamente inexequivel.

6.7. O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recep¢ao de lances.

CAPITULO VII - DO JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento adotado serd o de menor preco global.

CAPITULO VIII - DA NEGOCIACAO

8.1. Apods o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o Pregoeiro poderd encaminhar
contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado
o critério de julgamento e o valor estimado para a contratacao.
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8.1.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

CAPITULO IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

9.1. O Pregoeiro solicitara a licitante vencedora o reenvio de sua proposta de pre¢o devidamente
adequada ao ultimo lance por meio do campo de “anexos” do sistema COMPRASNET, em
formato de arquivo aceito pelo sistema, ou por e-mail para o endereco eletronico
licita@senado.leg.br, cujo prazo de atendimento serda de 60 (sessenta) minutos, contados da
solicitacao.

9.1.1. A proposta de pregos devera ser formatada conforme modelo constante do Anexo
5, e estar acompanhada do instrumento de outorga de poderes ao representante legal da
empresa que assinard a Ata de Registro de Precos.

9.1.2. O Pregoeiro podera solicitar a apresentacao de fotos, videos e outros materiais de
divulgacdo que facilitem a anélise quanto ao padrao dos servigos executados.

9.1.3. A licitante detentora da proposta mais bem classificada que deixar de atender a
solicitagdo prevista neste Capitulo, serd desclassificada e sujeitar-se-4 as sancdes
previstas neste edital.

9.2. O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade dos
precos unitarios ofertados, que ndo poderdo ser superiores aos valores estimados constantes no
Termo de Referéncia (Anexo 1), bem como sua adequacao as especificacdes técnicas do objeto.

9.2.1. O Pregoeiro podera promover diligéncia destinada a embasar sua decisdo no que
tange ao julgamento da proposta.

9.2.2. Nio se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital.

9.2.3. Nio se admitira proposta que apresente valores simbolicos irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais
e instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a
totalidade de remuneracao.

CAPITULO X - DA HABILITACAO
10.1. A habilitacao das licitantes serd verificada por meio do SICAF, do Nivel I ao IV do
Cadastro de Pessoa Juridica e da documentacao complementar especificada neste edital.

10.2. As licitantes que ndo atenderem as exigéncias do Cadastro de Pessoa Juridica, do Nivel I
ao IV do SICAF, deverao apresentar documentos que supram tais exigéncias.

10.3. As licitantes deverdo apresentar a seguinte documenta¢do complementar:
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10.3.1. CAPACIDADE TECNICA:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, declarando que a licitante ja executou, por periodo nao
inferior a 12 (doze) meses, servigos compativeis em quantidade e caracteristicas
com o objeto licitado, assim considerados a realizacao de eventos institucionais
internos ou externos, incluindo servigo de recep¢do em ambientes diversos.

a.1) Quanto ao quantitativo, considerar-se-a compativel a execugao de, no
minimo, 300 (trezentas) horas de realiza¢do de eventos institucionais, o que
corresponde a, aproximadamente, 20% (vinte por cento) do quantitativo total
previsto no Anexo 1 deste edital;

a.1.1) Para comprovaciao do quantitativo referido na alinea "a.l1" sera
admitido o somatorio de atestados;

a.2) Para a comprovacio do lapso temporal mencionado na alinea “a” (12
meses), sera admitido o somatorio de atestados, desde que as contratagdes
correspondam a periodos sucessivos, mas nao concomitantes;

a.3) Caso seja necessario e mediante solicitacdo formal do Pregoeiro, a
licitante devera disponibilizar todas as informacdes e documentos que
eventualmente se facam necessarios a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, como cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo e documentos complementares necessarios a compreensao das
caracteristicas dos servigos prestados;

a.4) A indicacgdo dos profissionais a serem alocados na efetiva prestacdo dos
servicos objeto da presente licitagio somente serd exigida ao tempo da
execu¢do contratual, devendo ser observados os requisitos minimos
estabelecidos no Anexo 2.

10.3.2. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacao Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de Execucdo Patrimonial, expedida
no domicilio da pessoa fisica.

10.3.3. REGULARIDADE TRABALHISTA:

a) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pelo Tribunal
Superior do Trabalho.

10.3.4. OUTROS DOCUMENTOS:

a) A licitante deverd preencher em campo proprio do sistema, sob pena de
inabilitacao:
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a.l) declaracdo de que nao possui em seu quadro de pessoal empregado
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou
menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do art.
7° da Constitui¢ao Federal;

a.2) declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo, nos termos do § 2° do art.
32 da Lei n° 8.666/1993;

a.3) declaracdo de Proposta Independente (DPI).

10.4. Os documentos que nao estejam contemplados no SICAF deverdo ser remetidos através
do campo de “anexos” do sistema COMPRASNET, em formato de arquivo aceito pelo sistema,
ou através de e-mail para o endereco eletronico licita@senado.leg.br no prazo de 60 (sessenta)
minutos, contados da solicitacdo do Pregoeiro.

10.4.1. Havendo duvida razoavel quanto a autenticidade ou em razao de outro motivo
devidamente justificado, o Pregoeiro, a qualquer momento, podera solicitar ao licitante
o envio, em original ou por cdpia autenticada, dos documentos remetidos nos termos do
item anterior.

10.4.2. Os originais ou cOpias autenticadas, caso sejam solicitados, deverdao ser
encaminhados a Secretaria da Comissao Permanente de Licitacdo do Senado Federal,
situada na Via N2, Bloco 16, CEP 70.165-900, Brasilia-DF, no prazo estipulado pelo
Pregoeiro.

10.4.3. O licitante se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos
encaminhados na forma do item 11.4.

10.5. Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do niimero de inscricao do CNPJ.

10.6. Caso a licitante tenha mais de um domicilio, devera apresentar documentos para
habilitagdo relativamente a apenas um deles, com mesmo CNPJ.

10.6.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacao juridica e regularidade
fiscal deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que pela propria natureza, sao
emitidos somente em nome da matriz.

10.7. A fim de verificar as condi¢coes de habilitacao das licitantes, bem como as condi¢oes de
participacao previstas no Capitulo II deste Edital, o Pregoeiro devera consultar sitios oficiais de
orgdos e entidades emissores de certidoes, em especial os seguintes:

10.7.1. Sicaf, a fim de verificar a composi¢ao societaria das empresas e certificar
eventual participacdo indireta que ofenda ao art. 9°, 11, da Lei n° 8.666/93;

10.7.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ, no endereco
eletrdonico www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;
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10.7.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no endereco
eletronico www.portaldatransparencia.gov.br/ceis.

10.7.4. Portal da Transparéncia do Governo Federal, no endereco eletronico
http://www.portaldatransparencia.gov.br, para verificar se o somatério de ordens
bancarias recebidas pela licitante ME/EPP, relativas ao dltimo exercicio e ao exercicio
corrente, até o més anterior ao da data da licitagcdo, fixada no preambulo deste Edital, ja
seria suficiente para extrapolar o faturamento maximo permitido como condi¢do para
esse beneficio, conforme art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

10.8. As consultas previstas no item anterior constituem meio legal de prova e serdo realizadas
em nome da licitante e também de eventual matriz ou filial e de seu s6cio majoritario.

10.9. As microempresas, empresas de pequeno porte ou sociedades cooperativas, assim
declaradas para efeito dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo apresentar
toda a documentagao exigida para a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo
que esta apresente alguma restri¢do.

10.9.1. Havendo alguma restri¢do na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias dtteis, cujo termo inicial corresponderd ao
momento em que a proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracio Publica, para a regularizacio da
documentagao, na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n° 123/2006.

10.9.2. A ndo regularizacdo da documenta¢do no prazo previsto no subitem acima
implicard a decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no
artigo 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado & Administragdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura da Ata de Registro de
Precos, ou revogar a licitacdo.

10.10. O documento que nao tiver prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor nao
serd habilitante quando o intervalo entre a sua data de expedicao ou revalidacdo e a data de
abertura da presente licitacdo for superior a 180 (cento e oitenta) dias corridos.

10.10.1. Excetua-se o documento que, por imposi¢cdo legal, tenha prazo de vigéncia
indeterminado.

CAPITULO XI - DA DECLARACAO DA LICITANTE VENCEDORA

11.1. Ser4 analisada a proposta da primeira colocada e caso a proposta ndo seja aceitavel, se a
amostra for rejeitada ou, ainda, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

11.2. Constatado que a licitante detentora da melhor proposta atende as exigéncias habilitatdrias
fixadas neste edital, a licitante sera declarada vencedora.
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CAPITULO XII - DO RECURSO

12.1. Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de 20 (vinte) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema,
manifestar sua inten¢ao de recurso.

12.1.1. A falta de manifestacdo motivada no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

12.1.2. O Pregoeiro examinard a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

12.1.3. A licitante que tiver sua intenc¢ao de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias, ficando as demais
licitantes, desde logo intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comegara a correr do término do prazo da recorrente.

12.1.4. Nao sera admitida intencao de recurso de carater protelatério, fundada em mera
insatisfacdo da licitante.

12.2. Para justificar sua inten¢do de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazdes de
recurso, a licitante interessada serd assegurada vista imediata dos elementos necessarios a
defesa de seus interesses.

12.3. Admitido o recurso, caso o Pregoeiro mantenha a sua decisdo, serd o mesmo apreciado
pela autoridade competente.

12.4. Os recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio do Pregoeiro, ao
Senhor Diretor-Executivo de Contratacdes, nos termos do art. 10 da Politica de Contratacdes
do Senado Federal, Anexo V da Resolucdo n® 11 de 2017 ¢/c o art. 4.°, incisos X VIII, XIX, XX
e XXI, da Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002.

12.5. O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XIII - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto deste Pregdo serd adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipétese em que a adjudicagdo cabera ao Diretor-Executivo de Contratacdes do Senado Federal.
13.2. A homologacdo deste Pregdo compete a Diretora-Geral do Senado Federal.
13.3. O objeto deste Pregdo serd adjudicado globalmente a vencedora do certame.

13.4. Antes da homologacdo da licitacdo pela Diretora-Geral, as licitantes que tenham
apresentado propostas ndo recusadas para itens adjudicados a licitante vencedora, serdo
convocadas, via e-mail, para que, dentro do prazo estipulado, manifestem seu interesse em
aderir ao cadastro de reserva, desde que aceitem ofertar o objeto a pregos iguais ao da licitante
vencedora.
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13.4.1. O e-mail a que se refere o item anterior estabelecera o prazo maximo —o dia e a
hora — para que as demais licitantes respondam a referida convocagdo. Tal prazo ndo
serd inferior a 24 (vinte e quatro) horas.

CAPITULO XIV - DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Ap6s homologado o resultado deste Pregdo, o SENADO convocara a licitante vencedora
para assinatura da Ata de Registro de Prec¢os, presencialmente, informando o local, data e hora,
ou eletronicamente, mediante uso da certificacao digital ICP Brasil, dentro do prazo de 5 (cinco)
dias uteis de sua convocacao.

14.1.1. Serd permitida a assinatura eletronica da Ata, mediante uso da certificacao
digital ICP Brasil, caso o representante legal da licitante a possua, no mesmo prazo
indicado no item 15.1.

14.1.2. O SENADO poderd enviar a Ata para assinatura da licitante, que devera
devolvé-la assinada no prazo previsto no item 15.1.

14.1.3. O prazo podera ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela licitante vencedora e desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo SENADO.

14.2. A ata registrard apenas os precos € os quantitativos da licitante mais bem classificada
durante a fase competitiva, sendo que o registro das demais licitantes que aceitarem cotar o
objeto com precos iguais aos da licitante vencedora, serd incluido na ata em forma de anexo,
observando-se a sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a
margem de preferéncia, se houver, quando o objeto ndo atender aos requisitos do art. 3° da Lei
n° 8.666/1993.

14.2.1. O registro das demais licitantes a que se refere o item 15.2 tem por objetivo a
formacdo de cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pela
primeira colocada da ata, nas hipdteses previstas nos arts. 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.

14.2.2. Se houver mais de uma licitante na situacdo de que trata o item 15.2, serdo
classificadas segundo a ordem da dultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

14.3. Os registros se fardo da seguinte forma:

14.3.1. Na ata os precos e quantitativos da licitante mais bem classificada durante a
etapa competitiva;

14.3.2. No anexo da ata os precos e quantitativos das licitantes que aceitaram cotar o
objeto desta licitacdo em valor igual ao da licitante mais bem classificada, estabelecendo
inclusive a ordem de classificacao;

14.3.3. Se houver mais de uma licitante na situa¢ao do subitem 15.3.2, serdo registradas
segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.
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14.4. No caso de a licitante vencedora, apds convocada, ndo comparecer ou se recusar a assinar
a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das puni¢des previstas neste edital e em seus anexos,
serdo convocadas as licitantes integrantes do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo,
para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela primeira classificada.

14.5. A Ata de Registro de Precos implicard compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, apos publicada na Imprensa Oficial, conforme art. 14 do Decreto n°® 7.892/2013.

14.5.1. A recusa injustificada de fornecedor beneficiario classificado em assinar a ata
ensejara a aplicacdo das penalidades previstas neste edital e seus anexos.

14.6. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administragao a firmar as contratagdes
que deles poderdo advir, facultando-se lhe a realizacao de licitacao especifica para a aquisicao
pretendida, sendo assegurado ao fornecedor beneficiario do registro preferéncia de
fornecimento em igualdade de condig¢des.

14.7. Nas hipéteses previstas pelos subitens 15.2.1 e 15.4, devera ser observado o disposto no
Capitulo X — Da Aceitabilidade da Proposta e no Capitulo XI — Da Habilitacao.

CAPITULO XV - DA VIGENCIA E DA EFICACIA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

15.1. A vigéncia da Ata de Registro de Preco proveniente deste Pregao sera de 12 (doze) meses
contados da data da sua assinatura ou até o término das quantidades registradas, com eficicia
legal ap6s a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e vencimento
em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o dltimo.

CAPITULO XVI - DA PARTICIPACAO E ADESAO AO REGISTRO DE PRECO

z

16.1. O Senado Federal, localizado na Praca dos Trés Poderes, Brasilia-DF, € o Orgﬁo
Gerenciador responsavel pela condug@o do conjunto de procedimentos do certame para registro
de precos e gerenciamento da Ata de Registro de Precos dele decorrente.

16.2. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos qualquer 6rgdo ou entidade da
Administragdo que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta ao Senado
Federal — Orgdo Gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas,
no que couber, as condicdes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666/1993 e no Decreto n°
7.892/2013.

16.3. Cabera ao fornecedor beneficiirio da Ata de Registro de Preco, observadas as condigdes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou nao do fornecimento, sem prejuizo dos quantitativos
registrados em Ata, desde que este fornecimento ndo prejudique as obrigacdes anteriormente
assumidas e que a soma de todas as adesdes nao ultrapasse 5 (cinco) vezes a quantidade
registrada para cada item.
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16.4. Caso haja anuéncia do fornecedor beneficiario, cada 6rgdo aderente podera adquirir até
100% (cem por cento) dos quantitativos maximos registrados na Ata de Registro de Preco, por
orgdo, até o limite estabelecido no item 17.3.

16.5. Apés a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante deverad efetivar a
aquisi¢do ou contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da
ata.

16.5.1. O prazo referido no item 17.5 podera ser prorrogado, mediante autoriza¢ao
excepcional e justificada do SENADO, desde que respeitado o prazo de vigéncia da ata,
nos termos do inciso XI do artigo 5° do Decreto n°® 7.892/2013.

16.6. Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa
e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao
gerenciador.

CAPITULO XVII - DA ADMINISTRACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

17.1. A Secretaria de Administracdo de Contratagdes do SENADO serd a unidade responsavel
pelos atos de controle e administracido da Ata de Registro de Precos decorrentes desta licitagao,
incluindo a realizag@o periddica de pesquisa de mercado para comprovacdo da vantajosidade
dos precos registrados, e indicara o fornecedor para o qual serd emitido o pedido, respeitada a
ordem de registro e os quantitativos a serem adquiridos.

17.2. A convocacgao do fornecedor beneficiario pelo SENADO serd formalizada e conterd o
endereco € 0 prazo maximo em que deveri comparecer para retirar a respectiva nota de
empenho e atender ao pedido.

17.3. O fornecedor beneficiirio convocado na forma do item anterior que ndo comparecer, nao
retirar a nota de empenho, ndo atender ao pedido no prazo estipulado ou ndo cumprir as
obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro de Precgos, estara sujeito as san¢des previstas neste
edital e seus anexos.

17.4. Quando comprovada a hip6tese acima o SENADO podera convocar o proximo fornecedor
ao qual seré destinado o pedido, obedecida a ordem de classifica¢do do certame, na forma dos
itens 15.2 e 15.3 deste edital, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para
aplicacdo de penalidades.

CAPITULO XVIII - DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS
18.1. Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas

hipoteses devidamente comprovadas decorrentes das situacdes previstas nos artigos 17 a 19 do
Decreto n° 7.892/2013.
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18.2. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacdo prevista no item 19.1, a Administragao, se
julgar conveniente, poderd optar por cancelar a Ata e iniciar outro procedimento licitatério.

CAPITULO XIX - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS DO
FORNECEDOR BENEFICIARIO

19.1. O fornecedor beneficiario terd seu registro de precos cancelado na Ata, por intermédio de
processo administrativo especifico, assegurado o contraditorio e a ampla defesa, nas seguintes
hipoteses:

19.1.1. a pedido, quando:

a) comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por
ocorréncia de casos fortuitos ou de for¢ca maior devidamente comprovados;

b) o seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em fungao
da elevacdo dos precos de mercado, dos insumos que compdem o custo das
aquisicoes/contratagdes, desde que a comunicacdo por parte do fornecedor
beneficidrio ocorra antes do pedido de fornecimento por parte do Senado
Federal.

19.1.2. por iniciativa do SENADO, quando:

a) o fornecedor nao aceitar reduzir o preco registrado, na hipdtese de este se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

b) perder quaisquer das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no processo
licitatorio;
¢) por razdes de interesse publico devidamente motivadas e justificadas;

d) ndo cumprir as obrigagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos;

€) nao comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos e as
respectivas notas de empenho decorrentes da Ata de Registro de Precos;

f) caracterizada qualquer hip6tese de inexecugdo total ou parcial das condicdes
estabelecidas na Ata de Registro de Precos ou nos pedidos dela decorrentes.

g) o fornecedor beneficiario sofrer san¢ao prevista nos incisos Il ou IV do caput
do art. 87 da Lei n°® 8.666, de 1993, ou no art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

19.1.3. Verificada qualquer uma das hipdteses acima, concluido o respectivo processo
e ap6s garantido o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das sangdes
eventualmente cabiveis, o SENADO formalizard o cancelamento do registro
correspondente e informara ao fornecedor beneficiario e aos demais a nova ordem de
registro.

19.2. A Ata de Registro de Preco, decorrente desta licitacdo, serd cancelada automaticamente:
19.2.1. por extingdo da totalidade do seu objeto; e
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19.2.2. quando nao restarem fornecedores registrados.

CAPITULO XX - DA NOTA DE EMPENHO

20.1. Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos o SENADO poderd convocar o
fornecedor beneficidrio para retirada da nota de empenho, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
tteis de sua convocagio, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des
previstas neste edital.

20.1.1. A falta de manifestacdo no prazo estabelecido acima autoriza o SENADO a
convocar os fornecedores integrantes do cadastro de reserva constante do anexo da Ata
de Registro de Precos, observada a ordem de classificagdo, para, nos termos do item
15.2.1, assinar a Ata de Registro de Precos e, posteriormente; retirar a Nota de Empenho
em iguais condigdes.

20.2. Por ocasido da emissao da nota de empenho, verificar-se-4 por meio do SICAF e de outros
meios se o fornecedor beneficiario mantém as condi¢des de habilitagdo.

20.3. A nota de empenho vincula-se aos termos do edital do Pregdo Eletronico n°® 080/2018,
constante do Processo n° 00200.022748/2017-63, da Ata de Registro de Precos e da proposta
vencedora.

20.4. O fornecedor beneficidrio obriga-se a fornecer o objeto licitado, nas condig¢des
estabelecidas no edital e na Ata de Registro de Precos, independentemente de sua transcri¢do
na nota de empenho, substitutiva do contrato.

20.5. Para a retirada da nota de empenho referida no item 21.1, o fornecedor beneficiario tera
que comprovar documentalmente que o faz por meio de seu representante legal, com poderes
para tal.

20.5.1. Sera permitido o envio da nota de empenho por meio eletronico (e-mail) ou via
fax, desde que o fornecedor beneficiario acuse, por meio eletrobnico (e-mail) ou
documento oficial e no mesmo prazo estabelecido no item 21.1, o recebimento da
mesma.

a) O fornecedor beneficiario devera informar seu endereco eletronico (e-mail)
para fins do subitem anterior.

20.6. A nota de empenho da despesa tera for¢a de contrato, conforme prevé o art. 62 da Lei n°
8.666/1993.
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CAPITULO XXI - DA FORMA DE PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera feito por intermédio de depdsito em conta bancaria do fornecedor
beneficiario no prazo de 30 (trinta) dias corridos, ressalvada a hipotese prevista no § 3°, do art.
5°, da Lei n° 8.666/93, a contar do recebimento do documento fiscal, em 2 (duas) vias, com a
discriminacao do objeto, acompanhada da nota de empenho, da ordem de fornecimento, bem
como do termo circunstanciado do recebimento definitivo emitido previamente pelo gestor, nos
termos do inciso II, item 23.3, Capitulo XXIII, ndo sendo, em nenhuma hipdtese, permitida a
antecipacao de pagamentos.

21.2. As eventuais despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas
ou agéncias sdo de responsabilidade do fornecedor beneficiério.

21.3. Cabera ao fornecedor beneficidrio apresentar, juntamente com a nota fiscal, os
comprovantes atualizados de regularidade com a Fazenda Publica Federal, com a Previdéncia
Social, com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), e a Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no Capitulo
XXVIIL

N

21.4. Havendo vicio a reparar em relacdo a nota fiscal apresentada ou em caso de
descumprimento pelo fornecedor beneficidario de suas obrigacdes e responsabilidades
pertinentes a este edital, o prazo constante do item 22.1 poderd ser suspenso até que haja
reparagdo do vicio ou adimplemento da obrigacao.

21.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o fornecedor beneficiario ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que os encargos moratorios
devidos pelo SENADO, entre o término do prazo referido no item 22.1 e a data do efetivo
pagamento da nota fiscal/fatura, a serem incluidos em fatura prépria, sdo calculados por meio
da aplicagdo da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso;
I = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=1/365 I1=6/100 /365 1=0,00016438

Onde i = taxa percentual anual no valor de 6%.

CAPITULO XXII - DO LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E DO
RECEBIMETNO

22.1. Os servicos objeto desta avenga serdo realizados, preferencialmente, nas dependéncias do
Palacio do Congresso Nacional ou, excepcionalmente, em outro local no Distrito Federal, a ser
indicado pelo SENADO.
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22.2. O servico sera recebido:

I - provisoriamente, pelo 6rgao recebedor do objeto, na data da execugdo dos servicos,
para posterior verificagdo da conformidade com as especificacoes; e

II - definitivamente, pelo gestor responsavel pela fiscalizacao do ajuste ou, nos casos
em que se enquadrarem no §8° do art. 15 da Lei n° 8.666/93, por comissiao designada
pela Diretora-Geral, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data do
recebimento provisorio, mediante termo circunstanciado, apds verificacao da adequacao
do servigo prestado.

22.3. Ao SENADO ndo cabera qualquer onus pela rejeicdo dos servicos considerados
inadequados pelo gestor.

CAPITULO XXIII - DA FISCALIZACAO

23.1. Cabera aos gestores designados pela Diretora-Geral ou Diretor-Executivo de
Contratacdes promover todas as agdes necessarias ao fiel cumprimento dos ajustes decorrentes
da Ata de Registro de Precos.

23.2. O fornecedor beneficiario devera indicar preposto, durante o periodo de vigéncia, para
representa-lo sempre que for necessario.

CAPITULO XXIV - DOS ACRESCIMOS
24.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro de Precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/1993.

24.2. Os contratos decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo ser alterados, observado
o disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666/1993.

CAPITULO XXV - DA RESCISAO

25.1. A inexecucao total ou parcial de eventual ajuste que venha a ser firmado em razdo da Ata
de Registro de Precos podera ensejar a rescisio do ajuste e o cancelamento do registro de precos
do fornecedor beneficiario responsavel pela inexecugao, conforme disposto nos artigos 77 a 80
da Lei n°® 8.666/1993.

25.2. A rescisao do ajuste podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito do SENADO, nos casos enumerados nos
incisos I a XII e XVII do artigo 78 da Lei n°® 8.666/1993;

IT - amigével, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo,
desde que haja conveniéncia para o SENADO; ou

III - judicial, nos termos da legislacdo.
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25.3. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

25.4. Os casos de rescisao do ajuste deverao ser formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

25.5. Ao SENADO ¢ reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos termos do artigo 79,
inciso I, da Lei n° 8.666/1993, aplicando-se, no que couber, as disposi¢des dos parigrafos
primeiro e segundo do mesmo artigo, bem como as do artigo 80.

CAPITULO XXVI - DAS PENALIDADES

26.1. A adjudicataria e/ou o fornecedor beneficiario que, convocados para assinar a Ata de
Registro de Precos ou retirar a respectiva nota de empenho, no prazo estabelecido nos itens 15.1
e 21.1, respectivamente, ficardo sujeitos a multa de 20% (vinte por cento) sobre o seu valor
global, caso se recusem ao cumprimento desses procedimentos nesse prazo, sem prejuizo das
outras sangdes previstas em lei.

26.2. Os fornecedores do cadastro de reserva que, na hipdtese de aceitarem as convocagdes
previstas neste edital e, posteriormente, recusarem-se a assinar a Ata de Registro de Precos ou
retirar a nota de empenho, ficardo também sujeitos as sancdes referidas no item 27.1.

26.3. Se a licitante e/ou fornecedor beneficiario deixar de entregar documentagio exigida para
o certame ou apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar a licitagdo ou a execucao do ajuste, comportar-se de
modo iniddoneo, ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido e
serd descredenciada no SICAF ou do sistema de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002 pelo prazo de até 5 (cinco) anos, bem como estara
sujeita ao pagamento de multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do ajuste, se
fornecedor beneficidrio, ou sobre o valor total de sua proposta, se licitante, sem prejuizo das
demais cominagdes legais.

26.4. Pelo atraso injustificado na execu¢do do ajuste ou pela sua inexecucao total ou parcial, o
fornecedor beneficiario ficard também sujeito a penalidade de multa, aplicada da seguinte
forma:

26.4.1. Em caso de auséncia ou atraso injustificado de parte dos profissionais alocados
de acordo com o que for descrito na Ordem de Servigo:

a) Para eventos de pequena complexidade, incluindo a substitui¢do por
inconformidade: multa de 3% (trés por cento) sobre o valor da Ordem de Servico
ou R$ 100,00 (cem reais), o que for maior, por hora de atraso, até o limite de 30
(trinta) minutos antes do evento, quando serd considerado inexecucao total da
ordem de servico; e,
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b) Para eventos de grande complexidade, incluindo a substituicio por
inconformidade: multa de 8% (oito por cento) sobre o valor da Ordem de Servigo
ou R$ 100,00 (cem reais), o que for maior, por hora de atraso, até o limite de 1
(uma) hora antes do evento, quando sera considerado inexecug¢ao total da Ordem
de Servigo.

26.4.2. Em caso de inexecucdo total da Ordem de Servico:

a) Para eventos de pequena complexidade: serd aplicada multa de 30% (trinta
por cento) sobre o valor da Ordem de Servico; e

b) Para eventos de grande complexidade: serd aplicada multa de 50% (cinquenta
por cento) sobre o valor da Ordem de Servico.

26.4.3. A nao apresentacdo da documentacdo prevista no item 22.3 sujeitard o
fornecedor beneficiario a multa de 0,1% (um décimo por cento), ao dia, sobre o valor
da nota de empenho, até o limite de 30 (trinta) dias.

a) Findo o prazo do subitem 27.4.3 serd aplicada a multa cumulativa de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida ou
do valor da nota de empenho, respectivamente, observando-se os critérios
constantes do item 27.6.

26.5. Ocorrendo alguma das hipdteses previstas no item 27.4 deste edital, a nota de empenho e
o registro em ata assinada pelo fornecedor beneficiario responsavel poderao, a qualquer tempo,
ser canceladas, sem prejuizo das demais sangdes.

26.6. Na aplicacao das penalidades, a autoridade competente observara:
I - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;
II - a ndo reincidéncia da infragio;

III - a atuagdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva
ou comissiva;

IV - a execucdo satisfatoria das demais obrigagdes contratuais; e
V - a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administracao.

26.7. A multa de valor irrisério podera ser convertida em pena de adverténcia, a critério da
autoridade competente.

26.8. Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista se mostre desproporcional a gravidade
da infracdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera,
justificadamente, reduzi-la, observados os demais critérios previstos no item 27.7.

26.9. A multa, aplicada apds regular processo administrativo e garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa, serd descontada das faturas emitidas pelo fornecedor
beneficiario ou, em ultimo caso, cobrada judicialmente.
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26.10. Sem prejuizo das sangdes previstas neste edital e seus anexos, os atos lesivos a
administracao publica previstos no inciso IV, do artigo 5°, da Lei n® 12.846/2013, sujeitardo os
infratores as penalidades previstas na referida lei.

26.11. Em qualquer hip6tese de aplicacdo de sangdes administrativas assegurar-se-4 o direito
ao contraditério e a ampla defesa.

CAPITULO XXVII - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

27.1. Até 2 (dois) dias tuteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, poderd impugnar o ato convocatério deste Pregao mediante peticao a
ser enviada exclusivamente para o endereco eletronico licita@senado.leg.br, até as 17h, no
horério de Brasilia-DF.

27.2. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidird sobre a impugnacao no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

27.3. Acolhida a impugnacao contra este edital, serd designada nova data para a realizacao do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das
propostas.

27.4. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro em até 3 (trés) dias uteis
antes da data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente para o enderecgo eletronico
licita@senado.leg.br, até as 17h, no horario de Brasilia-DF.

27.5. As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
sistema eletronico para os interessados.

CAPITULO XXVIII - DO REGIME DE EXECUCAO

28.1. O fornecedor beneficiario devera prestar os servicos apds solicitagdo via mensagem
eletronica, conforme o modelo do Anexo 6, com no minimo 3 (trés) dias uteis de antecedéncia
da data estipulada para o inicio do evento, salvo em casos excepcionais, quando o pedido podera
ser feito em prazo menor, em comum acordo entre SENADO e CONTRATADA.

28.1.1. O SENADO informard o momento da prestacdo dos servigos, que poderd
compreender inclusive finais de semana e feriados ou dias de pontos facultativos.

28.1.2. A ordem de servi¢o definira o tipo de evento garantindo a informac¢do de que se
trata de evento de pequena ou grande complexidade.

28.2. O prazo de execugdo dos servicos deve observar ainda as exigéncias abaixo descritas:
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28.2.1. Os profissionais devem se apresentar nos postos de trabalho, com no minimo 2
(duas) horas de antecedéncia, adequadamente trajados, conforme orientacdes constantes
no Anexo 3, no prazo limite indicado na Ordem de Servico (data e horario da
apresentacdo do receptivo nos postos de trabalho), sem possibilidade de atrasos e
cumprir todas as obrigacdes previstas e definidas nas especificagcdes (Anexo 2) e
detalhamento dos servicos a serem oferecidos.

a) No caso de eventuais substitui¢cdes exigidas pelo SENADO, o prazo de
apresentacdo do profissional deve ser de, no maximo, 45 (quarenta e cinco)
minutos, a partir do horario da solicitagao;

b) O periodo das horas serd contado a partir do horario informado na Ordem de
Servico (data e horario da apresentagao do receptivo nos postos de trabalho).

28.3. Os profissionais designados para a realizacdo do servi¢o deverdo, durante o periodo de
realizagdo dos eventos, cumprir com as tarefas para as quais forem designados e que devem
estar constantes no rol de atividades descritas a seguir para todos os cargos:

28.3.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando- se
apenas quando substituido(a) por outro(a) recepcionista ou quando autorizado pela
chefia;

28.3.2. Apresentar-se devidamente trajado(a), com unhas aparadas, conforme as regras
normais de recepg¢ao e orientagdes constantes do Anexo3;

28.3.3. Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento
ao publico, bem como cumprir as normas internas do 6rgao;

28.3.4. Zelar pela preservacdo do patrimoénio do SENADO sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a
devida manutencdo, quando necessario;

28.3.5. Guardar sigilo de assunto pertinente ao servigo;

28.3.6. Operar, sempre que necessirio e de forma adequada, os equipamentos de
radiocomunicagdo ou sistemas disponiveis para a execugao dos servigos.

28.4. Devem ainda ser consideradas as atividades abaixo para os cargos especificos:
28.4.1. Recepcionistas de Eventos Monolingues e Bilingues (itens 1 e 2):

a) Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades,
ou nos idiomas estrangeiros presentes nesse termo de referéncia no caso dos
recepcionistas bilingues;

b) Identificar as pessoas participantes dos eventos, efetuando os respectivos
credenciamentos conforme as orientacdes recebidas;

¢) Ao chegar ao posto, receber e passar o servigo, relatando todas as situacdes
encontradas, bem como as ordens e orientacOes recebidas;
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d) Prestar o atendimento adequado a pessoa com deficiéncia, conforme a
necessidade e o tipo de deficiéncia;

e) Operar o sistema de recepcdo do posto, registrando o publico, inclusive de
pessoas com deficiéncia, que tenha sido atendido;

f) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de
complexidade.

Coordenador de Secretaria de Eventos (Item 3):

a) Coordenar e fiscalizar as atividades de recepcdo nos eventos do SENADO,
bem como o credenciamento dos participantes do evento;

b) Cuidar da disciplina e da apresentacdo individual dos profissionais de
recepcdo convocados, inclusive no que diz respeito a higiene pessoal (barba,
cabelo, unhas, etc.);

¢) Evitar confronto, de qualquer natureza, entre os profissionais atuantes nos
eventos e os participantes buscando, caso seja necessario, todos o0s
esclarecimentos e orientagdes com a equipe do SENADO no local;

d) Nao permitir que os profissionais alocados nos postos de trabalho se agrupem
com outros profissionais, a fim de evitar conversa sobre assuntos que nao digam
respeito ao servigo;

e) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para que o servico transcorra
dentro da normalidade, respeitando as normas regulamentares e os padrdes de
conduta;

f) Fiscalizar a adequada utilizacao dos sistemas informatizados disponibilizados
para a realizac¢do do evento;

g) Realizar outras atividades de mesma natureza e grau de complexidade.
Auxiliar de Secretaria de Eventos (Item 4):

a) Auxiliar na fiscalizacdo das atividades de recep¢ao nos eventos do SENADO,
bem como no credenciamento dos participantes;

b) Auxiliar nas agdes relativas a organizacdo de eventos que lhe sejam
designadas;

¢) Adotar todas as providéncias ao seu alcance para que o servico transcorra
dentro da normalidade, respeitando as normas regulamentares e os padrdes de
conduta;

d) Auxiliar para a adequada utilizacio dos sistemas informatizados
disponibilizados para a realizacdo do evento;

e) Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de
complexidade.
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28.5. Poderao ser oferecidos pelo SENADO sessdes de instrugdo e orientacao referentes aos
assuntos especificos da Instituicdo e/ou aos eventos a serem realizados e nesses casos 0S
profissionais serdo convocados e o tempo disposto para esses treinamentos serdo contabilizados
no total de horas da ordem de servigo.

28.5.1. Nesse caso, 0o SENADO podera, para ndo prejudicar o andamento dos trabalhos,
determinar a realizacdo dessas sessdes aos sibados ou em horario diverso do turno de
realizacdo do evento.

CAPITULO XXIX - DAS OBRIGACOES DO SENADO

29.1. Sao obrigacdes do SENADO, além de outras previstas neste edital ou decorrentes da
natureza do ajuste

I - solicitar os servigos com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis a realizacdo do
evento, salvo em casos excepcionais, quando o pedido podera ser feito em prazo menor,
em comum acordo entre SENADO e CONTRATADA;

IT - indicar a pessoa responsadvel pelo evento por parte do SENADO e que serd
responsavel também pelo aceite provisério por parte do SENADO;

III - promover o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando as falhas detectadas, quando houver, e
comunicando, por escrito e de maneira tempestiva, as ocorréncias de quaisquer fatos
que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

IV - solicitar a substituicdo ou corre¢do dos profissionais considerados inadequados,
motivadamente, observados os prazos de execugao dos servicos;

V - notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas ou irregularidades no objeto e
nas condi¢des de execucao do servigo, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessdrias, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

CAPITULO XXX - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR BENEFICIARIO
30.1. Sao obrigacdes do fornecedor beneficiario, além de outras previstas neste edital ou
decorrentes da natureza do ajuste:

I - manter durante a execucdo deste contrato as condicdes de habilitacio e de
qualificacdo que ensejaram sua contratagao;

II - apresentar copias autenticadas das alteracdes do ato constitutivo, sempre que
houver;

III - efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas
relacionadas com a execugdo deste ajuste;
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IV — manter, durante a realiza¢ao de servigos nas dependéncias do SENADO, os seus
empregados e prepostos uniformizados, devidamente identificados e munidos dos
equipamentos de prote¢do e seguranca do trabalho, quando for o caso;

V - manter preposto para este ajuste que ird representi-lo sempre que for necessario;

VI - cumprir o que estabelece a legislacdo e normas vigentes para 0s servigos objeto
desta avenca, inclusive sobre o atendimento a pessoas com deficiéncia, com base no
Estatuto da Pessoa com Deficiéncia — Lei 13.146/2015;

VII - arcar com as reclamacdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizacao
do contrato, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a corre¢ao de
fatos e circunstancias que prejudiquem a execugdo do evento, o cumprimento do objeto
e/ou os niveis de eficiéncia, economicidade e efetividade, evitando repeticao desses
fatos e falhas no evento em execugdo ou subsequentes;

VIII - comunicar, previamente e por escrito, a0 SENADO toda e qualquer anormalidade
ou impropriedade que possa impactar a execucdo regular e rotineira do evento
programado e autorizado, prestando os esclarecimentos necessarios para deliberacao do
SENADO, durante a fase de planejamento do evento;

IX - comunicar ao SENADO, por escrito, toda e qualquer irregularidade ocorrida ou
observada na execug¢do do servigo apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto
de apreciagao pelo SENADO;

X - abster-se de quaisquer iniciativas que impliquem 6nus para o SENADO, se nao
previstas neste instrumento ou expressamente autorizadas pelo SENADO;

XI - designar, por escrito, um funciondrio para atender ao SENADO, indicando
numeros de telefone e enderecos de e-mail para contato;

XII - substituir, durante a execucao da Ordem de Servico, qualquer empregado que nao
atenda as exigéncias contratuais ou cuja conduta seja inconveniente ou incompativel a
boa ordem, as normas disciplinares, ao exercicio das fun¢des que lhe forem designadas
e/ou aos resultados finais dos eventos;

XIII - responsabilizar-se e zelar pela conservacdo das instalagdes, moveis,
equipamentos e utensilios de propriedade do SENADO ou de qualquer outro local
utilizado para o evento;

XIV - aguardar manifestacdo expressa, por escrito, por meio do aceite provisorio, do
SENADO de que a solicitagdo da ordem de servico foi atendida em conformidade, antes
de dar o servigo por concluido.

XV - manter, por si, por seus prepostos e empregados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que lhe sejam fornecidos;

XVI - sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do SENADO, prestando
todos os esclarecimentos solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa e
16gica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;
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XVII - responsabilizar-se pelos empregados incumbidos da execugdo dos servigos, que
ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com o SENADO, sendo remunerados unica e
exclusivamente pela CONTRATADA e a ela vinculados;

XVIII - designar, por escrito, um funcionario para atender ao SENADO, indicando
numeros de telefone e enderecos de e-mail para contato;

XIX - responsabilizar-se pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados ou
subordinados, bem como por qualquer prejuizo causado ao SENADO ou a terceiros;

XX - responsabilizar—se, no que diz respeito a seus empregados, pela alimentacdo,
transporte, atendimento médico ou outro beneficio de qualquer natureza, ficando tais
encargos por conta da CONTRATADA, de acordo com a legislacdo em vigor.

30.2. O fornecedor beneficiario responsabilizar-se-4 por quaisquer danos causados ao
SENADO ou a terceiros, por agdo ou omissdo de seus empregados, ou prepostos, decorrentes
da execucao do ajuste.

30.3. O fornecedor beneficidrio ndo poderd ceder os créditos, nem sub-rogar direitos e
obrigacdes do ajuste decorrente da Ata de Registro de Precos a terceiros.

30.4. Nao podera o fornecedor beneficiario veicular publicidade acerca do objeto a que se refere
o presente ajuste, salvo autorizagao especifica do Senado.

30.5. Aplicam-se ao ajuste decorrente da Ata de Registro de Precos as disposi¢des do Codigo
de Protecao e Defesa do Consumidor instituido pela Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990.

CAPITULO XXXI - DAS DISPOSICOES GERAIS

31.1. O encaminhamento de proposta por meio do sistema eletronico implica aceitagdo plena e
irrestrita das condi¢des e termos que regem o presente Pregdo Eletronico por parte da licitante.
31.2. Integram este edital os seguintes anexos:

31.2.1. Anexo 1 — Termo de Referéncia;

31.2.2. Anexo 2 — Especificacdes;

31.2.3. Anexo 3 — Trajes;

31.2.4. Anexo 4 - Minuta da Ata de Registro de Precos;

31.2.5. Anexo 5 — Modelo de Apresentacio de Proposta; e

31.2.6. Anexo 6 - Modelo de Ordem de Servigo.

31.3. E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do pregdo, promover diligéncias destinadas a
esclarecer ou complementar a instrugao do processo desta licitacdo, constituindo meio legal de
prova as informacdes obtidas pelo Pregoeiro.
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31.4. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de classificacio e habilitacdo.

31.5. As decisdes do Pregoeiro durante os procedimentos do Pregdo serdao fundamentadas e
registradas no sistema com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

31.6. As demais disposi¢des obrigatdrias definidas nos incisos do art. 40 da Lei n° 8.666/1993
estdo previstas nos anexos deste edital.

31.7. Os casos omissos e as dividas suscitadas em qualquer fase do presente Pregdo serdo
resolvidos pelo Pregoeiro.

CAPITULO XXXII - DO FORO
32.1. Para dirimir qualquer controvérsia decorrente da realizacdo do presente Pregdo que ndo

possa ser resolvida administrativamente, fica eleito o foro da Justica Federal, na cidade de
Brasilia, Se¢do Judiciaria Federal do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro.

Brasilia, 14 de agosto de 2018.

VICTOR AGUIAR JARDIM DE AMORIM

Pregoeiro
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 080/2018

EDITAL
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.022748/2017-63)
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Objeto

Contratacdo de empresa especializada em recepcdo e atendimento a
eventos para o fornecimento de servigos especializados de recepcao
monolingue (idioma portugués); recepcao bilingue (idiomas
portugués/inglés, portugués/espanhol e  portugués/frances);
coordenagcdo de secretaria de eventos; e auxiliar de secretaria de
eventos.

Estimativa de
quantidades a serem
adquiridas por 6rgaos
participantes e nao
participantes

Conforme Capitulo XVII do edital.

Especificacao do
Objeto

Conforme Anexo 2 (Especificacoes).

Justificativa

A Secretaria de Relagdes Publicas do Senado Federal € responsavel
pela organizacdo da Cerimonia de Posse do Presidente e do Vice-
Presidente da Republica, entre outros eventos de grande complexidade,
seja pela envergadura, seja pelo status das autoridades convidadas.

Além disso, varios eventos institucionais sdo demandados ao longo do
ano por unidades administrativas da Casa como Presidéncia, Diretoria-
Geral, Secretaria- Geral da Mesa entre outras. Esses eventos
desempenham papel estratégico ndo apenas no ambito interno, mas
para a sociedade de forma geral, visto que abordam temas de relevancia
e contam com a participacdo de representantes do Parlamento, da
sociedade brasileira e de autoridades nacionais e estrangeiras.

Neste sentido é importante destacar que a organiza¢do de um evento é
uma atividade complexa que exige qualidade e padronizacao, inclusive
no receptivo, condugdo, informagdes e atendimento aos convidados e
participantes, a fim de que a imagem da institui¢do seja fortalecida e
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para que se possa obter os resultados esperados com profissionalismo
e custos compativeis com o mercado.

O Senado Federal — por vezes em parceria com a Camara dos
Deputados, visto que também sdo realizados eventos do Congresso
Nacional — dispde de equipe na formatacdo e realizacao de eventos, em
especial profissionais de Relacdes Publicas que conseguem suprir as
necessidades de atendimento e receptivo para uma parcela desses
eventos institucionais. Entretanto, alguns eventos especificos — seja
pelo quantitativo de pessoas convidadas e participantes, seja pelas
caracteristicas do publico envolvido — demandam um atendimento
especifico ou ainda um volume de profissionais de recep¢cdo que nao
constam do rol permanente da Casa, e sua contratacdo definitiva
comprometeria os principios da razoabilidade e da economicidade,
visto que eventos deste tipo sdo menos frequentes.

Para suprir demandas desta natureza, considera-se que a contratacao
de empresa especializada em recep¢do e atendimento a eventos seja a
melhor op¢ao.

Adjudicacao Menor preco global.
Preco Preco
Un. de . ~ Unitario | Total
Item |Quant. Medida Especificacao Catser Estimado | Estimado
(R$) (R$)
1 600 |horas  [Recepcionistas 14591 [32,00 19.200,00
monolingues
2 600  |horas Recepcionistas 14591 37,25 22.350,00
Precos(s) Estimado(s) bilingues
3 180 horas Coordenagdo de (14591 37,50 6.750,00
secretaria de eventos
4 P00 |horas  [Auxiliardesecretaria (14591 [23,38 7.014,00
de eventos

TOTAL GLOBAL ESTIMADO: R$ 55.314,00

Prazo de Execucao

Conforme Capitulo XXIX do edital.

Vigéncia da Ata de
Registro de Precos

12 (doze) meses contados da sua assinatura, ou até o término das
quantidades registradas, o que ocorrer primeiro.

Forma de Pagamento

Conforme Capitulo XXII do edital.

Local de Realizacao
dos Servicos

Preferencialmente, nas dependéncias do Palacio do Congresso
Nacional ou, excepcionalmente, em outro local no Distrito Federal, a
ser indicado pelo SENADO.
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Fiscalizacao Conforme Capitulo XXIV do edital.

Brasilia, 14 de agosto de 2018.

VICTOR AGUIAR JARDIM DE AMORIM

Pregoeiro
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SENADO FEDERAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 080/2018
EDITAL
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n° 00200.022748/2017-63)

ANEXO 2
ESPECIFICACOES
UNIDADE %
ITEM | QUANTIDADE MEDIDA ESPECIFICACAO CATSER
1 600 horas Recepcionistas monolingues 14591
600 horas Recepcionistas bilingues 14591
3 180 horas Coordenacdo de secretaria de eventos 14591
4 300 horas Auxiliar de secretaria de eventos 14591

1. ESPECIFICACOES

1.1. As recomendacdes abaixo devem ser rigorosamente observadas, podendo ser modificadas
somente a critério do gestor responsavel, em comum acordo com a CONTRATADA, para
adequacdo dos profissionais em servigo as circunstancias do evento.

1.2. Os custos de transporte e vestimentas adequadas de quem executard o servico contratado
devem estar incluidos na entrega de todos os itens. A CONTRATADA obriga-se a encaminhar
profissionais devidamente uniformizados ou com traje formal (terno e gravata para os homens
e terninho ou tailleur para as mulheres), de acordo com as caracteristicas discriminadas em sua
proposta. Para fins de referéncia, o Anexo 3 traz imagens ilustrativas das vestimentas
adequadas.

1.3. Recepcionista monolingue (item 1): realizar identificacdo dos convidados conforme
perfil do evento, recepcionar, conduzir, acompanhar e/ou encaminhar o0s
convidados/participantes dos eventos; responder perguntas gerais sobre os eventos e direcionar
as perguntas especificas para os servidores do SENADO qualificados a respondé-las; atender
aos participantes de semindrios, simpdsios e palestras dentro dos auditérios, encaminhando
microfones e recolhendo perguntas; dar suporte a equipe das Relacdes Publicas no atendimento
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a Mesa do evento; apoiar a equipe do SENADO em atividades correlatas; utilizar pagers,
intercomunicadores, radios e sistemas de alto-falantes sempre que necessarios a condugao do
evento pela equipe técnica de recep¢ao dos eventos;

1.4. Recepcionista bilingue (item 2 - idiomas: portugués/inglés; portugués/espanhol;
portugués/francés): realizar identificacdo dos convidados conforme perfil do evento,
recepcionar conduzir, acompanhar e/ou encaminhar os convidados/participantes dos eventos,
em especial os que se comunicam apenas em inglés, espanhol e/ou francés, conforme as
especificidades de cada evento; responder, também no idioma conveniente as necessidades do
evento, perguntas gerais sobre a programagdo e direcionar as perguntas especificas para os
servidores do SENADO qualificados a respondé-las; atender aos participantes de seminarios,
simpo6sios e palestras dentro dos auditérios, encaminhando microfones e recolhendo perguntas,
dando também suporte a equipe das Relacdes Publicas no atendimento a Mesa do evento e em
atividades correlatas; utilizar pagers, intercomunicadores, radios e sistemas de alto-falantes
sempre que necessarios a condugdo do evento pela equipe técnica de recepcao dos eventos;

1.5. Coordenacao de secretaria de eventos (item 3): gerir os trabalhos da secretaria do evento,
com a organizagdo das inscricdes e de todos os registros de convidados e participantes;
administrar a entrega de crachds e pastas; apoiar a logistica de realiza¢do do evento; executar o
arquivamento provisdrio e o controle de documentos necessarios a execucao do evento; prestar
auxilio a equipe técnica organizadora e gestora do evento na execucdo das atividades;
coordenar o trabalho das auxiliares de recepcionistas na secretaria do evento;

1.6. Auxiliar de secretaria de eventos (item 4): atuar em parceria com o coordenador de
secretaria para viabilizar as inscri¢des e todos os demais registros dos convidados/participantes;
auxiliar na entrega de crachds e pastas; auxiliar no arquivamento provisorio € no controle de
documentos necesséarios a execucao do evento; utilizar as ferramentas bésicas de computador
(Word, Excel, PowerPoint, e-mail e Internet), bem como saber utilizar impressoras,
equipamento de fax e fotocopiadoras; prestar auxilio a equipe técnica organizadora e gestora
do evento na execucao das atividades.

2. QUALIFICACAO MINIMA DOS PROFISSIONAIS DE EXECUCAO NOS
SERVICOS DE RECEPTIVO EM EVENTOS

2.1. Para a adequada prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera indicar profissionais
fisica e psicologicamente aptos as atividades previstas e com a qualifica¢do e caracteristicas a
seguir descritas:

2.1.1. Os que fardo o servico de coordenagdo de secretaria de eventos devem ter
conhecimentos de informatica, especialmente na utilizagdo de softwares para escritdrio
(editor de texto, planilha eletronica, navegagao em internet e intranet e correio eletronico) e
sistema de registro de entrada de pessoas, google docs; dominio da lingua portuguesa, tanto
na forma verbal quanto escrita, além das caracteristicas listadas no item 2.1.4.

2.1.2. Os profissionais que executardo os servicos de recep¢do de eventos monolingue e/o
bilingue devem ter conhecimentos basicos de informética, dominio da lingua portuguesa
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tanto na forma verbal quanto escrita, dominio dos idiomas indicados em caso de profissional
bilingue (inglés, espanhol, francés), treinamento basico de atendimento a pessoas com
deficiéncia. Somam-se ainda as caracteristicas do perfil profissional listadas no item 2.1.4.

2.1.3. Os profissionais que executardo os servicos de Auxiliar de Secretaria de Eventos
devem ter conhecimentos basicos de informatica, dominio da lingua portuguesa tanto na
forma verbal quanto escrita. Somam-se ainda as caracteristicas do perfil profissional listadas
no item 2.1.4.

2.1.4. Todos os profissionais deverdo ter perfil profissional com as caracteristicas abaixo:
2.1.4.1. Ter capacidade de expressar-se com fluéncia, clareza e objetividade;

2.1.4.2. Ter dominio de regras de etiqueta social, no trato pessoal e na correcdo de
comportamento inadequado;

2.1.4.3. Ter equilibrio emocional perante reclamacgdo, situagdo imprevista e demandas
simultineas;

2.1.4.4. Ser prestativo e educado com todos os publicos do Senado Federal;

2.1.4.5. Facilidade de aprendizagem e adaptacao.

Brasilia, 14 de agosto de 2018.

VICTOR AGUIAR JARDIM DE AMORIM

Pregoeiro
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 080/2018
EDITAL
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n°® 00200.022748/2017-63)

ANEXO 3

TRAJES

Neste anexo apresentamos, como padrao de referéncia, imagens ilustrativas do tipo de trajes e
modelo de apresentac@o pessoal para os profissionais que executarao os servigos contratados.

Observamos que as orientacdes aqui presentes devem ser sempre consideradas em todos os
eventos para os quais a CONTRATADA venha prestar servigos.

As orientacdes aqui previstas nao se configuram em uniforme pois tratam do que normalmente
ja é previsto no mercado de receptivo de eventos.

o 2
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 080/2018
EDITAL
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n°® 00200.022748/2017-63)

ANEXO 4

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia de de 20__, a Uniao, por intermédio do Senado Federal — Orgﬁo
Gerenciador, situado na Praca dos Trés Poderes - Brasilia DF, inscrito no CNPJ sob o n°
00.530.279/0001-15, representado pelo , nos termos da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
5.450/2005, do Decreto n°® 7.892/2013, da Politica de Contratagdes do Senado Federal, Anexo
V da Resolucdo n° 11 de 2017, e do Ato da Diretoria-Geral n® 9 de 2015, e demais normas
legais aplicaveis, em face da classificacdo da proposta apresentada no Pregdo Eletronico n°
__/20__, RESOLVE registrar o(s) preco(s) ofertado(s) pelo fornecedor beneficiario, conforme
precos abaixo descritos:

Valor Valor
Item | Unidade Quantidade Especificacao Unitario Total
(R$) (R$)
1 Horas 600 Recepcionistas monolingues
2 Horas 600 Recepcionistas bilingues
3 Horas 180 Coordenacdo de secretaria
de eventos
4 Horas 300 Auxiliar de secretaria de
eventos

Este Registro de Precos tem vigéncia de 12 (doze) meses contados da data da sua
assinatura ou até o término das quantidades registradas, com eficacia legal ap6s a publicacao
do seu extrato no Diario Oficial da Unido, tendo inicio e vencimento em dia de expediente,
devendo-se excluir o primeiro e incluir o dltimo.

Caso haja anuéncia do fornecedor beneficiario, cada 6rgdo aderente podera adquirir até
100% (cem por cento) dos quantitativos maximos registrados na Ata de Registro de Precos.
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Respeitado o limite maximo individual por 6érgdo aderente, o quantitativo total a ser contratado

pelo conjunto de todas as adesdes nao podera ser superior a cinco vezes a quantidade registrada
para cada item.

O Edital do Pregdo Eletronico n® ___/20__ e seus anexos integram esta Ata de Registro
de Preco, independentemente de transcri¢ao.

A presente Ata, ap6s lida e achada conforme, € assinada pelos representantes legais do
Senado Federal e do fornecedor beneficiario acima indicado, assim como pelas testemunhas
abaixo arroladas.

Brasilia-DF, de de 20__.

SENADO FEDERAL

Fornecedor beneficiério:
Representante legal:
CL
CPF:

Instrumento de outorga de poderes:

TESTEMUNHAS:
Diretor

Diretor
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 080/2018
EDITAL
REGISTRO DE PRECOS
(Processo n°® 00200.022748/2017-63)

ANEXO 5

MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

A licitante devera enviar sua proposta de precos, juntamente com o instrumento de outorga de
poderes do representante legal da empresa que assinard a Ata de Registro de Precos, conforme
modelo abaixo, a Comissdo Permanente de Licitacdo, nos termos do Capitulo X - DA
ACEITABILIDADE DA PROPOSTA.

PREGAO ELETRONICON® __ /

Data de abertura:

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

Telefone: (DDD)

Fax: (DDD)

e-mail:

Dados Bancarios:

Nome do Representante legal da empresa: (que ird assinar Ata de Registro de Precos)

CPF: (do representante legal da empresa que ird assinar a ARP)

RG/6rgao emissor: (do representante legal da empresa que ird assinar a ARP)

Instrumento de outorga de poderes: (encaminhar copia do instrumento de outorga de

Certificacao digital: O representante legal da empresa que assinara o ajuste possui certificagao
digital ICP Brasil? ( )Sim ( ) Néao

ITEM | QUANT. | UNID. ESPECIFICACAO VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
1 R$ R$
2 R$ R$
3 R$ R$
4 R$ R$
VALOR TOTAL R$
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Instrucoes de preenchimento:

A licitante deverd informar os pregos por item, total do item, por grupo (quando for o caso) e
total global da proposta, seguindo a numeracao constante no edital.

O instrumento de outorga de poderes ao representante legal que ird assinar a Ata de Registro de
Precos devera ser encaminhado em anexo a proposta de precos.

Os valores unitérios e totais deverdo ser grafados somente até os centavos.

A proposta de precos devera estar datada e assinada.

37

Via N2 | Senado Federal | Bloco 16 | 1° Pavimento | COPELI | CEP 70165-900 | Brasilia | DF
Telefone: +55 (61) 3303-3036 | licita@senado.leg.br



SENADO FEDERAL

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 080/2018

EDITAL

REGISTRO DE PRECOS

(Processo n° 00200.022748/2017-63)

ANEXO 6

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO - OS

Prezado fornecedor, no dmbito da Ata de Registro de Precos n° xx/2018, solicito:

Nome do evento

Data e hordrio de apresentacdo dos
profissionais

Local do evento

Tipo de Evento (pequena ou grande
complexidade)

Data e hordrio da apresentacdo do receptivo
nos postos de trabalho

Solicitacdo — especificacdo da quantidade de
profissionais por item e horas

X profissionais por Z horas do item YY,
totalizando T horas.

Descricdo do item

Solicito confirmagdo de recebimento desta ordem de servico, bem como a indica¢do dos
profissionais (nome e documento de identidade) que ficardo responsdveis pela execugdo do
servico. Em tempo, informo que estes profissionais terdo como contato no Senado Federal as
pessoas XXXX e YYYY, que ficardo responsdveis pelo aceite provisorio desta OS.

Brasilia, xx (dia) de yy (més) de zzzz (ano).

Atenciosamente,
Nome

Cargo
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